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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30 апреля 2025 г.                                                                                         № 147  
[bookmark: _GoBack]О внесении изменений
в постановление Главы
администрации города Байконур от 18 апреля 2019 г. № 165


[bookmark: _Hlk48720262]На основании Соглашения между Российской Федерацией                       и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования     и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г.,                             в соответствии с постановлением Главы администрации города Байконур                 от 29 октября 2024 г. № 365 «О мерах социальной поддержки многодетных семей в городе Байконур», с целью приведения нормативных правовых актов Главы администрации города Байконур в соответствие законодательству Российской Федерации 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Главы администрации города Байконур               от 18 апреля 2019 г. № 165 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Установление статуса многодетной семьи (выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения многодетной семьи)» (с изменениями) (далее соответственно – Постановление, Административный регламент) следующие изменения:
Преамбулу Постановления изложить в следующей редакции:
«На основании Соглашения между Российской Федерацией                               и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования                        и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г.                             и в соответствии с Указом Президента Российской Федерации                                     от 23 января 2024 г. № 63 «О мерах социальной поддержки многодетных семей», постановлением Главы администрации города Байконур                           от 29 октября 2024 г. № 365 «О мерах социальной поддержки многодетных семей в городе Байконур», с целью упорядочения процедур, связанных                       с предоставлением государственной услуги «Установление статуса многодетной семьи (выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения многодетной семьи)»». 
2. Абзац второй подпункта 1.2.2 пункта 1.2 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«один из родителей (усыновителей) детей, единственный родитель (усыновитель) детей, родитель с которым по решению суда определено место жительство детей (в случае расторжения брака), являющийся гражданином Российской Федерации, имеющий в составе семьи трех и более   несовершеннолетних детей до достижения старшим ребенком из трех младших несовершеннолетних детей возраста 18 лет или возраста 23 лет при условии его обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения, зарегистрированные по месту жительства/пребывания в городе Байконур (допускается наличие у одного из супругов регистрации по месту жительства/пребывания в другом регионе при условии, что второй супруг и не менее трех несовершеннолетних детей имеют регистрацию по месту жительства/пребывания в городе Байконур, при этом допускается регистрация по месту жительства/пребывания совершеннолетнего ребенка в возрасте от 18 до 23 лет отдельно, в связи с обучением                               в  организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения, семьи которых признаны многодетными:».
3. Пункт 2.8 раздела II Административного регламента изложить                       в следующей редакции:
«2.8. Основания и порядок отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются: 
а) нарушение порядка представления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренного подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 раздела II административного регламента;
б) поступление заявления, необходимого для  предоставления государственной услуги (далее в пункте 2.8 раздела II административного регламента - заявление), от лица, не относящегося к кругу заявителей, указанных в подпункте 1.2.1  пункта 1.2 раздела I административного регламента;
в) несоответствие заявления соответствующей форме, указанной                           в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента; 
г) представление документов, необходимых для предоставления государственной услуги согласно подпункту 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента, не в полном объеме;
д) несоответствие документов, необходимых для предоставления государственной услуги, требованиям, установленным пунктом 2.6  раздела II административного регламента;
е) наличие в заявлении и (или) документах, предусмотренных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента, поправок, приписок, подчисток, зачеркнутых слов и (или) иных исправлений;
ж) отсутствие в документах, необходимых для предоставления государственной услуги, подписей, печатей и необходимых для предоставления государственной услуги сведений; 
з) представление документов, имеющих повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
и) наличие в заявлении и (или) документах, предусмотренных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента,  противоречивых и (или) недостоверных сведений;
к) отсутствие возможности в полном объеме прочитать текст документа           и распознать реквизиты этого документа в связи с низким качеством представленной копии документа (в случае, если предоставляется копия документа).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, регистрация в Журнале регистрации заявлений не осуществляется.
В случае поступления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, почтовым отправлением или в форме электронного документа на электронную почту Управления, уведомление заявителя об отказе в приеме указанных документов осуществляется сектором в срок,                                  не превышающий срока предоставления государственной услуги,  посредством направления почтовым отправлением по почтовому адресу или                в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному                               в заявлении, соответствующего уведомления об отказе в приеме документов              к рассмотрению по форме, согласно Приложению № 11 к административному регламенту, подтверждающего отказ  в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с указанием оснований отказа, разъяснением прав на его обжалование и повторное обращение. Указанное уведомление регистрируется в Журнале регистрации исходящих документов, предусмотренном номенклатурой дел сектора. При этом, полученные почтовым отправлением документы, необходимые для предоставления государственной услуги, возвращаются заявителю вместе с уведомлением об отказе в приеме документов к рассмотрению. 
В случае представления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, лично заявителем или его уполномоченным представителем, при наличии оснований для отказа в  их приеме, уведомление об отказе осуществляется путем проставления должностным лицом, ответственным за предоставление государственной услуги, осуществляющим прием, на заявлении отметки об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа, своей должности, фамилии, инициалов и даты отказа. 
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, возвращает документы заявителю или его уполномоченному представителю, разъясняет права на обжалование отказа и повторное обращение, производит соответствующую запись в Журнале регистрации исходящих документов.
Факт ознакомления заявителя или его уполномоченного представителя       с записью в Журнале регистрации исходящих  документов подтверждается его подписью в указанном журнале.».
4. В абзаце шестом подпункта 2.9.2 пункта 2.9 раздела II Административного регламента после слов «у ребенка» дополнить словом «(детей)».
5. Пункт 3.2 раздела III Административного регламента:
5.1. Подпункт 3.2.1 изложить в следующей редакции:
«3.2.1. При личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя, должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги:
устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя либо его уполномоченного представителя путем проверки документа, удостоверяющего личность, и (или) документов, подтверждающих полномочия представителя и вносит сведения о заявителе    в Журнал учета приема посетителей, предусмотренной номенклатурой дел Сектора (далее - Журнал учета приема посетителей); 
по задаваемым параметрам осуществляет поиск сведений о заявителе                               в Информационной системе Управления (далее – ИС);
определяет соответствие лица, обратившегося с личным заявлением, статусу заявителей, указанных в подпункте 1.2.1  пункта 1.2 раздела I административного регламента 
проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  указанных                     в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела II административного регламента.
При наличии хотя бы одного из указанных оснований - должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги проставляет на заявлении отметку об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа, своей должности, фамилии, инициалов и даты отказа, возвращает заявление и документы заявителю или его уполномоченному представителю, разъясняет права на обжалование отказа и повторное обращение, производит соответствующую запись в Журнале учета приема посетителей. 
Факт ознакомления заявителя или его уполномоченного представителя с записью в Журнале приема посетителей подтверждается его подписью в указанном журнале.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  указанных                    в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела II административного регламента, должностное лицо ответственное за предоставление государственной услуги  осуществляет следующие действия:
проверяет наличие всех необходимых документов для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, исходя из перечня, указанного в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента;
сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом;
осуществляет копирование документов при отсутствии их копий;
заверяет копии с указанием фамилии, инициалов и даты заверения, если представленные копии документов не заверены;
дает разъяснения заявителю или его уполномоченному представителю об имеющихся основаниях для отказа в предоставлении государственной услуги, уведомляет о перечне недостающих документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, и предлагает повторно обратиться, собрав необходимые документы, если документы, представленные заявителем для получения государственной услуги, представлены не в полном объеме                  и (или) не соответствуют установленным требованиям;
принимает документы, обращая внимание заявителя или его уполномоченного представителя, что указанные недостатки будут препятствовать предоставлению государственной услуги;
возвращает документы заявителю или его уполномоченному представителю, при желании заявителя или его уполномоченного представителя устранить препятствия, прервав подачу документов;
принимает документы от заявителя или его уполномоченного представителя  и проводит регистрацию заявления в журнале регистрации заявлений.
Общий максимальный срок приема заявления и необходимых документов для предоставления государственной услуги не может превышать 50 минут.».
5.2. Подпункт 3.2.2 изложить в следующей редакции:
«3.2.2. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов заявителя по почте, должностное лицо, ответственное за  делопроизводство              в Управлении, регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в журнале входящей документации Управления  и передает их начальнику Управления.
Начальник Управления отписывает документы заведующему сектором, который в свою очередь передает документы заявителя должностному лицу, ответственному за предоставление государственной услуги.
Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги: 
проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  указанных                 в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела II административного регламента.
При наличии хотя бы одного из указанных оснований - должностное лицо ответственное за предоставление государственной услуги направляет уведомление об отказе в приеме документов к рассмотрению по форме, согласно Приложению № 11 к административному регламенту с указанием оснований отказа, своей должности, фамилии, инициалов и даты отказа, с приложением заявления и документов,  в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты получения заявления и документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  указанных                    в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела II административного регламента, должностное лицо ответственное за предоставление государственной услуги осуществляет следующие действия:
регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и по задаваемым параметрам осуществляет поиск сведений о заявителе в ИС; 
проверяет наличие всех необходимых документов для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, исходя из перечня, указанного в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента;
проверяет документы, представленные в копиях на наличие того, что они заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
направляет уведомление о приеме заявления и документов к рассмотрению по форме, согласно Приложению № 9 к административному регламенту, в срок, не превышающий   3 рабочих дней с даты получения заявления и документов.
Общий максимальный срок приема и проверки заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, направленных по почте, не может превышать 3 рабочих дней.».
6. Приложение № 11 к Административному регламенту изложить                    в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
7. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете «Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур  www.baikonuradm.ru.
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации города Байконур, отвечающего за вопросы социальной сферы в городе Байконур.




Глава администрации			                                              К.Д. Бусыгин
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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


30 апреля 2025 г.


                                                            


                        


     


№


 


147


  


 


О внесении изменени


й


 


в 


постановление Главы


 


администрации города Байконур


 


от 


18


 


апреля 20


19


 


г. № 


165


 


 


 


На основании Соглашения между Российской Федерацией                       и 


Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования     и 


статусе его органов исполнительной влас


ти от 23 декабря 1995 г.,                             в 


соответствии с 


постановлением Главы 


администрации города Байконур                 


от 29 октября 2024 г. № 365 «О мерах социальной поддержки многодетных 


семей в городе Байконур», 


с целью приведения нор


мативных правовых актов 


Главы администрации города Байконур


 


в соответствие законодательству 


Российской Федерации 


 


ПОСТАНОВЛЯЮ:


 


1.


 


Внести в 


постановлени


е


 


Главы администрации города Байконур


 


              


от 


18


 


апреля 20


19


 


г. № 


165


 


«


Об утверждении Административ


ного регламента 


предоставления государственной услуги «Установление статуса многодетной 


семьи (выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения 


многодетной семьи)» (с изменениями) 


(далее соответственно 


–


 


Постановление, 


Административный регламент)


 


следующ


и


е


 


изменен


и


я


:


 


П


реамбул


у


 


Постановления 


изложить в следующей редакции:


 


«


На основании Соглашения между Российской Федерацией                               


и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования                        


и


 


статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995


 


г.                             


и в соответствии с


 


Указом 


П


резидента Российской Федерации                                     


от 23 января 2024 г. № 63 «О мерах социальной поддержки многодетных 


с


емей», 


постановлением Главы администрации города Байконур                           о


т 


29 октября 2024 г. № 365 «О мерах социальной поддержки многодетных семей 




 

      ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР   ПОСТАНОВЛЕНИЕ   30 апреля 2025 г.                                                                                             №   147      О внесении изменени й   в  постановление Главы   администрации города Байконур   от  18   апреля 20 19   г. №  165       На основании Соглашения между Российской Федерацией                       и  Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования     и  статусе его органов исполнительной влас ти от 23 декабря 1995 г.,                             в  соответствии с  постановлением Главы  администрации города Байконур                  от 29 октября 2024 г. № 365 «О мерах социальной поддержки многодетных  семей в городе Байконур»,  с целью приведения нор мативных правовых актов  Главы администрации города Байконур   в соответствие законодательству  Российской Федерации    ПОСТАНОВЛЯЮ:   1.   Внести в  постановлени е   Главы администрации города Байконур                  от  18   апреля 20 19   г. №  165   « Об утверждении Административ ного регламента  предоставления государственной услуги «Установление статуса многодетной  семьи (выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения  многодетной семьи)» (с изменениями)  (далее соответственно  –   Постановление,  Административный регламент)   следующ и е   изменен и я :   П реамбул у   Постановления  изложить в следующей редакции:   « На основании Соглашения между Российской Федерацией                                и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования                         и   статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995   г.                              и в соответствии с   Указом  П резидента Российской Федерации                                      от 23 января 2024 г. № 63 «О мерах социальной поддержки многодетных  с емей»,  постановлением Главы администрации города Байконур                           о т  29 октября 2024 г. № 365 «О мерах социальной поддержки многодетных семей 

