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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21 февраля 2025 г.                                                                                          № 61 

[bookmark: _GoBack]О внесении изменений 
в Административный регламент предоставления  государственной 
услуги по выдаче государственных жилищных сертификатов в рамках выполнения  государственных обязательств по обеспечению жилыми помещениями граждан Российской Федерации, подлежащих переселению 
с территории комплекса «Байконур», утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур 
от 17 апреля 2019 г. № 158

На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в целях совершенствования нормативного правового регулирования, осуществляемого нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче государственных жилищных сертификатов  в рамках выполнения государственных обязательств по обеспечению жилыми помещениями граждан Российской Федерации, подлежащих переселению         с территории комплекса «Байконур», утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2019 г. № 158 «Об утверждении Административного регламента предоставления  государственной услуги        по выдаче государственных жилищных сертификатов в рамках выполнения государственных обязательств по обеспечению жилыми помещениями граждан Российской Федерации, подлежащих переселению  с территории комплекса «Байконур» (с изменениями) (далее – Административный регламент),  следующие изменения:
1.1. В абзаце первом подпункта 1.1.1 пункта 1.1 раздела I Административного регламента слова «либо их уполномоченными представителями» исключить.
1.2. Подпункт 1.1.3 пункта 1.1 раздела I Административного регламента изложить в следующей редакции:
«1.1.3. Основные понятия и определения, используемые                                    в административном регламенте:
должностное лицо Отдела – лицо, постоянно, временно или                             в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по предоставлению государственной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные функции в рамках предоставления Отделом государственной услуги;
административное действие – предусмотренное административным регламентом действие должностного лица Отдела в рамках предоставления государственной услуги;
административная процедура – логически обособленная последовательность административных действий должностных лиц Отдела при предоставлении государственной услуги, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках предоставления государственной услуги;
владелец государственного жилищного сертификата – гражданин,                     на имя которого оформлен врученный государственный жилищный сертификат, и установленный срок действия указанного сертификата                        не истек;
государственная услуга – деятельность по реализации функций Отдела, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации;
дата выдачи государственного жилищного сертификата – дата подписания государственного жилищного сертификата уполномоченным должностным лицом Отдела;
замена государственного жилищного сертификата – оформление                     и выдача нового государственного жилищного сертификата при наличии                       у владельца государственного жилищного сертификата обстоятельств, потребовавших замены ранее выданного государственного жилищного сертификата;    
не врученный  государственный жилищный  сертификат –государственный жилищный сертификат, не врученный до истечения срока его представления в банк гражданину, на имя которого он оформлен;                           
повторная выдача государственного жилищного сертификата – оформление и выдача нового государственного жилищного сертификата                     в случае, если в установленный срок действия ранее выданного государственного жилищного сертификата его владелец не приобрел жилое                                                                                                                                                помещение с использованием средств социальной выплаты;    
официальный сайт администрации – совокупность информационных ресурсов, размещаемых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу: http://www.baikonuradm.ru, опубликованному для всеобщего сведения;
участники информационного обмена – структурные подразделения администрации, государственные учреждения, государственные унитарные предприятия и организации, находящиеся в ведении администрации, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, подведомственные им организации, территориальные органы государственных внебюджетных фондов, иные органы и организации, расположенные на территории города Байконур, участвующие в предоставлении государственных услуг, в том числе в части представления документов                        и информации в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ, направляющие ответ на межведомственный запрос                                     о предоставлении документов и информации в рамках предоставления государственной услуги;
члены семьи – члены семьи гражданина, состоящего на учете                              в администрации в качестве подлежащего переселению с территории комплекса «Байконур», имеющего право на предоставление социальной выплаты, которые приняты на указанный учет в составе его семьи;
уполномоченный представитель – физическое или юридическое лицо, действующее от имени гражданина, обратившегося за предоставлением государственной услуги, и членов его семьи в силу полномочий, основанных      на нотариально удостоверенной доверенности; 
электронная почта (e-mail) – технология и предоставляемые ею услуги по пересылке и получению электронных сообщений (называемых «письма» или «электронные письма») по распределенной (в том числе глобальной) компьютерной сети;
электронная форма – это структурированный документ, содержащий заполненные графы (области, поля) с постоянной информацией и некоторые области (поля формы), в которые пользователь будет вводить переменную информацию;
электронный документ  – документированная информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям                    и обработки в информационных системах;
иные понятия и определения, используемые в административном регламенте, применяются в том значении, в каком они используются в Федеральном законе № 210-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах Российской Федерации.».
1.3. Подпункт 1.2.1 пункта 1.2 раздела I Административного регламента изложить в следующей редакции:
«1.2.1. Заявителями являются физические лица (граждане), имеющие право на получение государственной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации и обратившиеся               в Отдел с личным заявлением, необходимым для предоставления  государственной услуги (далее – заявитель, получатель государственной услуги). Законные представители физических лиц, имеющих право                             на получение государственной услуги, обратившиеся в Отдел                                        с соответствующим заявлением, также признаются заявителями.».
1.4. В абзаце втором подпункта 1.3.1 пункта 1.3 раздела I Административного регламента слова «(далее – должностное лицо Отдела)» исключить.
1.5. Абзац первый подпункта «б» подпункта 1.3.3 пункта 1.3 раздела I Административного регламента изложить в следующей редакции:
«б) местонахождение Клиентской службы (на правах отдела)                                в г. Байконур Отделения Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Республике Татарстан (далее – Клиентская служба                в г. Байконур): имени космонавта Титова Г.С. ул., д. 13, г. Байконур;».
1.6. Подпункт 2.6.1 пункта 2.6 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрации для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить в Отдел самостоятельно:
заявление по форме согласно Приложению № 2 к административному регламенту; 
документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;
справка об отсутствии задолженности по оплате за жилое помещение, в отношении которого представлено обязательство, предусмотренное шестнадцатым абзацем настоящего пункта, и коммунальные услуги;
документы, подтверждающие родственные отношения заявителя и членов его семьи: 
1) свидетельство о заключении брака; 
2) свидетельство о расторжении брака;
3) свидетельство о рождении;
4) свидетельство об усыновлении;
5) свидетельство об установлении отцовства;
6) свидетельство о перемене имени;
документы, подтверждающие признание членами семьи заявителя иных лиц, указанных им в качестве членов семьи;
копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);
заверенные надлежащим образом сведения о трудовой деятельности заявителя, полученные на бумажном носителе в Фонде пенсионного                            и социального страхования Российской Федерации или                                                     в многофункциональном центре предоставления государственных                                  и муниципальных услуг, в случае приобретения трудового стажа после                  01 января 2002 г., в период которого в соответствии с законодательством Российской Федерации уплачивались  страховые взносы на обязательное  пенсионное страхование в указанный Фонд;
справка на заявителя и членов семьи, проходящих (проходивших) государственную гражданскую службу или военную службу (службу)                по контракту из организаций, в которых они проходят (проходили) государственную гражданскую службу или военную службу (службу)                по контракту, о неполучении  жилого помещения на территории Российской Федерации, либо единовременной субсидии или единовременной социальной выплаты для приобретения жилого помещения, либо государственного жилищного сертификата, а также о том, что заявитель и члены семьи на учете             с целью получения  жилого помещения на территории Российской Федерации, либо единовременной субсидии или единовременной социальной выплаты для приобретения жилого помещения, либо государственного жилищного сертификата не состоят;
обязательство о расторжении договора социального найма жилого помещения и об освобождении занимаемого жилого помещения по форме согласно Приложению № 3 к административному регламенту (в 2 экземплярах) (далее - обязательство о расторжении договора социального найма жилого помещения).
Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, представляются в оригиналах вместе с их копиями. При отсутствии копий должностное лицо Отдела, осуществляющее прием,  изготовляет необходимые копии документов с оригиналов, которые заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов  и даты заверения. Копирование документов производится бесплатно.».
1.7. Подпункты 2.6.4 - 2.6.6 пункта 2.6 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.6.4. По усмотрению заявителя документы, необходимые для предоставления государственной услуги, представляются лично заявителем или  его уполномоченным представителем, который предъявляет документ, подтверждающий его полномочия.                                                                                    
В случае предоставления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, уполномоченным представителем, в заявлении, обязательстве о расторжении договора социального найма жилого помещения подлинность подписей заявителя и членов его семьи  свидетельствуется нотариусом. 
Возможность предоставления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, средствами почтовой связи отсутствует.
Возможность представления заявления в форме электронного документа путем заполнения формы запроса в сети «Интернет» отсутствует.
2.6.5. Оформление заявления, обязательства о расторжении договора социального найма жилого помещения осуществляется заявителем и членами его семьи собственноручно разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета и подписывается лично им и членами его семьи. 
Сведения о фамилии, имени, отчестве (последнее при его наличии) указываются без сокращений в соответствии с документом, удостоверяющим личность.   
Сведения о документе, удостоверяющем личность (вид документа, удостоверяющего личность, серия и номер документа, кем выдан документ, дата его выдачи), указываются в соответствии с реквизитами документа, удостоверяющего личность.
Формы заявления и обязательства о расторжении договора социального найма жилого помещения размещены на официальном сайте администрации               (в подразделе «Нормативные правовые акты» раздела «Отдел по отселению граждан» (путь: «Главная > Администрация > Структура администрации > Отдел по отселению граждан > Нормативные правовые акты»)).
Формы заявления и обязательства о расторжении договора социального найма жилого помещения в соответствии с Приложениями № 2 и 3                                                к административному регламенту установлены Правилами выпуска                             и реализации сертификатов.
Документы, имеющие поправки, приписки, подчистки, не принимаются                в качестве документов, подтверждающих правовые основания для получения государственной услуги.
2.6.6. Требования к документам, выданным компетентными органами иностранных государств и предъявляемым заявителем для предоставления государственной услуги:
документы, выданные компетентными органами иностранных государств и предъявленные заявителем для предоставления государственной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода (подлинность подписи переводчика) свидетельствуется нотариусом либо консульскими учреждениями Российской Федерации.».
1.8. В абзаце шестом подпункта 2.7.2 пункта 2.7 раздела II Административного регламента слова «Пенсионного фонда Российской Федерации» заменить словами «Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации».
1.9. Пункт 2.8 раздела II Административного регламента изложить                     в следующей редакции:
«2.8. Основания и порядок отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются: 
а) нарушение порядка представления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренного подпунктом 2.6.4 пункта 2.6 раздела II административного регламента;
б) обращение с заявлением, необходимым для  предоставления государственной услуги (далее в пункте 2.8 раздела II административного регламента - заявление), лица, не относящегося к кругу заявителей, указанных  в подпункте 1.2.1  пункта 1.2 раздела I административного регламента;
в) несоответствие заявления и обязательства о расторжении договора социального найма жилого помещения соответствующим формам, указанным соответственно в абзацах втором и шестнадцатом подпункта 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента; 
г) представление документов, необходимых для предоставления государственной услуги согласно подпункту 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента, не в полном объеме;
д) несоответствие прилагаемых к заявлению документов требованиям, установленным пунктам 2.6  раздела II административного регламента;
е) наличие в заявлении и (или) документах, предусмотренных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента, поправок, приписок, подчисток, зачеркнутых слов и (или) иных исправлений;
ж) отсутствие в документах, необходимых для предоставления государственной услуги, подписей, печатей и необходимых для предоставления государственной услуги сведений; 
з) представление документов, имеющих повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;
и) наличие в заявлении и (или) документах, предусмотренных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента,   противоречивых и (или) недостоверных сведений;
к) отсутствие возможности в полном объеме прочитать текст документа    и распознать реквизиты этого документа в связи с низким качеством представленных копий документов.
2.8.2. Порядок отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, регистрация в Журнале регистрации поступающих документов Комиссии представленного заявления Отделом не осуществляется.
В случае поступления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, почтовым отправлением или в виде их электронных копий на адрес электронной почты Отдела, уведомление заявителя об отказе               в приеме указанных документов осуществляется в срок не более 30 календарных дней со дня поступления в Отдел указанных документов,  посредством направления почтовым отправлением по почтовому адресу или                     в виде электронного документа по адресу электронной почты, указанному                в заявлении, соответствующего уведомления в произвольной форме, подтверждающего отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, с указанием оснований отказа, разъяснением прав на его обжалование  и повторное обращение. Указанное уведомление регистрируется в Журнале регистрации отправляемых документов, предусмотренном номенклатурой дел Отдела. При этом, полученные почтовым отправлением документы, необходимые для предоставления государственной услуги, возвращаются заявителю вместе с уведомлением об отказе в приеме документов. 
В случае представления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, лично заявителем или его уполномоченным представителем, при наличии оснований для отказа в  их приеме, уведомление об отказе осуществляется путем проставления должностным лицом Отдела, осуществляющим прием, на заявлении отметки об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа, своей должности, фамилии, инициалов и даты отказа. 
Должностное лицо Отдела возвращает документы заявителю или его уполномоченному представителю, разъясняет права на обжалование отказа                   и повторное обращение, производит соответствующую запись в Журнале предварительной записи.
Факт ознакомления заявителя или его уполномоченного представителя       с записью в Журнале предварительной записи подтверждается его подписью        в указанном журнале.».
1.10. Подпункт  3.1.1 пункта 3.1 раздела III Административного регламента изложить в следующей редакции:
«3.1.1. Прием заявления и необходимых документов для    предоставления государственной услуги и их проверка
Основанием для начала административной процедуры является  личное обращение заявителя (либо его уполномоченного представителя) в Отдел                 с заявлением и документами, необходимыми для предоставления государственной услуги в соответствии с подпунктом 2.6.1 пункта 2.6                раздела II административного регламента (далее в подпункте 3.1.1 пункта 3.1  раздела III административного регламента – соответственно заявление                          и документы).
При подаче заявителем (либо его уполномоченным представителем) заявления и документов должностное лицо Отдела: 
устанавливает личность заявителя (либо его уполномоченного представителя) путем проверки документа, удостоверяющего личность, и (или)            документов, подтверждающих полномочия представителя;
определяет соответствие лица, обратившегося с личным заявлением, статусу заявителей, указанных в подпункте 1.2.1 пункта 1.2 раздела I административного регламента;
проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  указанных                          в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела II административного регламента.
При наличии хотя бы одного из указанных оснований - должностное лицо Отдела в соответствии с порядком, установленным подпунктом 2.8.2 пункта 2.8 раздела II административного регламента, отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги,  указанных в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела II административного регламента, должностное лицо Отдела осуществляет следующие действия:
проверяет правильность оформления  заявления и обязательства                          о расторжении договора социального найма жилого помещения, при необходимости, оказывает помощь в их оформлении, в заявлении заверяет подписи заявителя и членов его семьи;
сличает представленные копии документов с их подлинниками и заверяет их своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты заверения, при отсутствии копий осуществляет копирование документов. Копирование документов производится бесплатно;
принимает заявление и документы, вносит их в учетное дело заявителя, регистрирует заявление в Журнале регистрации поступающих документов Комиссии, производит запись  о приеме документов в Журнале предварительной записи. 
Факт ознакомления заявителя (либо его уполномоченного представителя)       с записью в Журнале предварительной записи подтверждается его подписью        в указанном журнале.
Общий максимальный срок приема заявления и необходимых     документов для предоставления государственной услуги не может превышать 40 минут. 
Критериями принятия заявления и документов являются наличие заявления и документов, необходимых для представления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно,                                   и их соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 2.6 раздела II административного регламента.
Результатом административной процедуры являются прием заявления         и документов, необходимых для предоставления государственной услуги,              их проверка и внесение в учетное дело заявителя должностным лицом Отдела.
Способом фиксации результата данной административной процедуры является регистрация заявления в Журнале регистрации поступающих документов Комиссии.».  
1.11. Подпункт 5.1.4 пункта 5.1 раздела V Административного регламента изложить в следующей редакции:
«5.1.4. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.». 
1.12. В абзаце втором пункта 5.4 раздела V Административного регламента слово «уполномоченного» исключить.
1.13. В подпункте «а» подпункта 5.7.1 пункта 5.7 раздела V Административного регламента слово «уполномоченного» исключить. 
1.14. В подпункте 5.7.2 пункта 5.7 раздела V Административного регламента слово «уполномоченному» исключить. 
1.15. В подпункте 5.8.1 пункта 5.8 раздела V Административного регламента слово «уполномоченному» исключить. 
1.16. В абзаце втором пункта 5.10 раздела V Административного регламента слово «уполномоченный» исключить. 
2. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в  газете «Байконур» и на  официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить             на первого заместителя Главы администрации города Байконур.




Глава администрации                                                                        К.Д. Бусыгин
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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


21 февраля 2025 г.         


                                                                                 


№


 


61


 


 


 


О внесении изменений 


 


в 


Административный регламент 


предоставления


  


государственной 


 


у


слуги по выдаче государственных 


жилищных сертификатов


 


в рамках 


выполнения  


государственных 


обязательств


 


по 


обеспечению жилыми 


помещениями граждан Российской 


Федерации, подлежащих переселению 


 


с территории комплекса «Байконур», 


утвержденный постановлением Г


лавы 


администрации города Байконур


 


 


от 17 апреля 2019


 


г. 


№ 158


 


 


На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой 


Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе 


его


 


органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в


 


целях 


совершенствования нормативного правового регулирования, осуществляемого 


нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур, 


 


ПОСТАНОВЛЯЮ:


 


1. Внести в Административн


ый 


регламент предоставления 


государственной услуги по выдаче государст


венных жилищных сертификатов 


 


в 


рамках выполнения государственных обязательств по


 


обеспечению жилыми 


помещениями граждан Российской Федерации, подлежащих переселению 


        


с 


территории комплекса «Байконур», утвержденн


ый 


постановлением Главы 


администрации


 


города Байконур от 17 апреля 2019 г.


 


№ 158 «Об утверждении 


Административного регламента предоставления  государственной услуги 


       


по 


выдаче государственных жилищных сертификатов в рамках выполнения 


государственных обязательств по


 


обеспечению жилыми по


мещениями граждан 


Российской Федерации, подлежащих переселению  с территории комплекса 


«Байконур» (с изменениями)


 


(далее 


–


 


Административный регламент),


 


 


следующие изменения:


 


1


.1. В абзаце первом подпункта 1.1.1 


пункт


а


 


1.1


 


раздела 


I


 


Административного реглам


ента слова «либо их уполномоченными 


представителями» исключить.


 




       

 

  ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР   ПОСТАНОВЛЕНИЕ   21 февраля 2025 г.                                                                                            №   61       О внесении изменений    в  Административный регламент  предоставления    государственной    у слуги по выдаче государственных  жилищных сертификатов   в рамках  выполнения   государственных  обязательств   по  обеспечению жилыми  помещениями граждан Российской  Федерации, подлежащих переселению    с территории комплекса «Байконур»,  утвержденный постановлением Г лавы  администрации города Байконур     от 17 апреля 2019   г.  № 158     На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой  Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе  его   органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в   целях  совершенствования нормативного правового регулирования, осуществляемого  нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур,    ПОСТАНОВЛЯЮ:   1. Внести в Административн ый  регламент предоставления  государственной услуги по выдаче государст венных жилищных сертификатов    в  рамках выполнения государственных обязательств по   обеспечению жилыми  помещениями граждан Российской Федерации, подлежащих переселению           с  территории комплекса «Байконур», утвержденн ый  постановлением Главы  администрации   города Байконур от 17 апреля 2019 г.   № 158 «Об утверждении  Административного регламента предоставления  государственной услуги          по  выдаче государственных жилищных сертификатов в рамках выполнения  государственных обязательств по   обеспечению жилыми по мещениями граждан  Российской Федерации, подлежащих переселению  с территории комплекса  «Байконур» (с изменениями)   (далее  –   Административный регламент),     следующие изменения:   1 .1. В абзаце первом подпункта 1.1.1  пункт а   1.1   раздела  I   Административного реглам ента слова «либо их уполномоченными  представителями» исключить.  

