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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15 июля 2024 г.                                                                                                 № 236

	О внесении изменений 
в Административный регламент предоставления государственной услуги 
по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории города Байконур, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур 
от 18 мая 2021 г. № 213
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На основании Соглашения между Российской Федерацией
и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения
и нежилых помещений в жилые помещения на территории города Байконур, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур
от 18 мая 2021 г. № 213 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по переводу жилых помещений
в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения
на территории города Байконур» (с изменениями), следующие изменения:
1.1. Подпункт 1.2.2 пункта 1.2 раздела I дополнить абзацем четвертым следующего содержания:
«лица, владеющие жилым (нежилым) помещением на законном основании.».
1.2. Подпункт 1.3.1 пункта 1.3 раздела I изложить в следующей редакции:
«1.3.1. Информация по вопросам предоставления государственной услуги, сведения о ходе предоставления государственной услуги предоставляются Управлением при личном или письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение по электронной почте по адресу электронной почты ugh@baikonuradm.ru в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (в разделе «Структура Администрации», Управление городского хозяйства 
(путь: Главная > Структура администрации > Подразделения на финансовом обеспечении Аппарата Главы администрации г. Байконур > Управление городского хозяйства)), с использованием средств телефонной связи, на информационных стендах при входе в помещение Управления с соблюдением следующих требований:
при информировании по телефону должностное лицо Управления должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование Управления;
должностное лицо Управления обязано сообщить график приема граждан, почтовый адрес Управления, а также требования к письменному запросу;
звонки по вопросу информирования принимаются в соответствии с графиком работы Управления.
При информировании по вопросам предоставления государственной услуги по телефону предоставляется следующая информация:
о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства запросы по вопросам предоставления государственной услуги;
о нормативных правовых актах Российской Федерации, Администрации, регулирующих предоставление государственной услуги (вид, дата принятия, номер и наименование нормативного правового акта);
о месте размещения на официальном сайте администрации информации по вопросам предоставления государственной услуги.
На информационных стендах, размещаемых при входе в помещение, расположенного по адресу: проспект академика Королева, дом 33 и официальном сайте администрации размещается следующая информация:
положения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;
текст Административного регламента с приложениями;
место нахождение, график работы, номера телефонов, адрес электронной почты Управления;
требования к письменному запросу о предоставлении информации.
Место нахождение Управления: проспект академика Королева, дом 33, г. Байконур, 3-й этаж, каб. № 326, 327 (отдел жилищного хозяйства 
и энергоресурсного обеспечения).
Почтовый адрес Управления: проспект академика Королева, дом 33, г. Байконур, 468320.
Справочные телефоны: 8 (33622) 7-66-45, 7-66-33, 7-66-31.
Адрес электронной почты: ugh@baikonuradm.ru.
Официальный сайт Администрации (раздел «Структура Администрации», Управление городского хозяйства (путь: Главная > Администрация > Структура администрации > Подразделения на финансовом обеспечении аппарата Главы администрации г. Байконур > Управление городского хозяйства>Перечень государственных/муниципальных услуг)).
График (режим) работы Управления:

	понедельник
	0900 – 1800

	вторник
	0900 – 1800

	среда
	0900 – 1800

	четверг
	0900 – 1800

	пятница
	0900 – 1800

	перерыв 
	1300 – 1400

	выходные
	суббота, воскресенье.


							»
1.3. В подпункте 2.2.3 пункта 2.2 раздела II слова «распоряжением Главы администрации города Байконур от 24 июля 2020 г. № 01-359р «Об утверждении состава Межведомственной комиссии для оценки жилых (нежилых) помещений на территории города Байконур» (с изменениями)» заменить словами «распоряжением Главы администрации города Байконур от 11 марта 2024 г. 
№ 01-111р «Об утверждении состава Межведомственной комиссии для оценки жилых (нежилых) помещений на территории города Байконур».
1.4. В подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II после слов «от 24 июля 2020 г. № 382» добавить слова «О порядке перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории города Байконур».
1.5. В подпункте 2.16.1 пункта 2.16 раздела II слова «проспект академика Королева, 33» заменить словами «проспект академика Королева, дом 33.».
1.6. В подпункте 2.16.7 пункта 2.16 раздела II слова «проспекту академика Королева, 33» заменить словами «проспекту академика Королева, дом 33».
1.7. В подпункте 2.16.8 пункта 2.16 раздела II слова «проспект академика Королева, 33» заменить словами «проспект академика Королева, дом 33».
1.8. В абзаце четвертом пункта 5.12 раздела V слова «постановление Главы администрации города Байконур от 07 июля 2016 г. № 180 «Об организации работы с обращениями граждан в администрации города Байконур»
(с изменениями)» заменить словами «постановление Главы администрации города Байконур от 03 апреля 2023 г. № 138 «Об организации работы
с обращениями граждан в администрации города Байконур».
2. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете «Байконур»                   и на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить
на заместителя Главы администрации города Байконур, отвечающего
за состояние промышленности и жилищно-коммунального хозяйства в городе Байконур.


И.о. Главы администрации					               Т.И. Вербицкий
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