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ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11 сентября 2020 г.                                                                                                  № 456 
[bookmark: _GoBack]О внесении изменений
в Административный регламент
предоставления государственной 
услуги по регистрации специалистов 
в области ветеринарии, не являющихся
уполномоченными лицами органов
и организаций, входящих в систему
Государственной ветеринарной службы
Российской Федерации, занимающихся 
предпринимательской деятельностью
в области ветеринарии на территории
города Байконур, в новой редакции,
утвержденный постановлением Главы 
администрации города Байконур
от 18 апреля 2019 г. № 162»


На основании Соглашения между Российской Федерацией 
и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования 
и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г.,
в целях совершенствования нормативного правового регулирования, осуществляемого нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур,  
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги  по регистрации специалистов в области ветеринарии, не являющихся уполномоченными лицами органов и организаций, входящих
в систему Государственной ветеринарной службы Российской Федерации, занимающихся предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории города Байконур, в новой редакции, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур от 18 апреля 2019 г. № 162 
(с изменениями), следующие изменения:
1.1. Подпункт 1.1.3 пункта 1.1 раздела I Административного регламента дополнить новым абзацем одиннадцатым следующего содержания:
«электронный документ  – документированная информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям 
и обработки  в информационных системах.».
1.2.  Абзац шестнадцатый подпункта 1.3.1 пункта 1.3 раздела I Административного регламента изложить в новой редакции:
«Справочные телефоны: 8 (33622) 7-55-13, 4-05-63.».
1.3. Пункт 2.5 раздела I Административного регламента изложить 
в новой редакции:
«2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги
Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте администрации http://www.baikonuradm.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет (в разделе «Сектор по осуществлению полномочий в области ветеринарии» (путь: «Главная > Администрация > Структура администрации > Подразделения администрации г. Байконур > Сектор по осуществлению полномочий в области ветеринарии  > Нормативные правовые акты).
Сектор обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, на сайте администрации http://www.baikonuradm.ru.».
1.4. Подпункт 2.15.1 пункта 2.15 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:
«2.15.1. Заявление о предоставлении государственной услуги, поступившее в письменной форме (электронной форме) регистрируется должностным лицом сектора в день поступления в журнале регистрации входящих документов в соответствии с номенклатурой дел сектора.».
1.5. Пункт 2.16 раздела II Административного регламента изложить
в новой редакции:
«2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга 
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, для удобства заявителей размещаются на нижних (предпочтительнее на первых) этажах здания сектора.
2.16.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и присутственных местах, которые оборудуются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
системой охраны;
информационными стендами;
стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), столами (стойками);
обеспечиваются образцами заполнения документов, информацией
о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.16.3. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
2.16.4. Площадь присутственных мест зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в сектор за предоставлением государственной услуги. 
2.16.5. Помещения и присутственные места должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц сектора, предоставляющих государственную услугу.
2.16.6. Для обслуживания инвалидов помещения и присутственные места оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа 
с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.
Входы в помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
2.16.7. Центральный вход в здание сектора оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование и режим работы.
2.16.8. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями организуются в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием специалиста.
2.16.9. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется в отдельном кабинете.
2.16.10. Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
фамилии, имени, отчества (последнее при его наличии) и должности должностного лица сектора, осуществляющего прием;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.16.11. Должностные лица сектора, ответственные за предоставление государственной услуги, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (последнее при его наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного содержания. 
2.16.12. Рабочие места должностных лиц сектора, предоставляющих государственную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление государственной услуги в полном объеме.
2.16.13. При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.».
1.5. В подпункте «в» подпункта 2.17.2 пункта 2.17 раздела II Административного регламента после слова «сектора» слова «и их продолжительность» исключить.
1.6. Пункт 2.18 раздела II Административного регламента изложить 
в новой редакции:
«2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональном центре, особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
Предоставление государственной услуги в многофункциональном центре, по экстерриториальному принципу и в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), не осуществляется.».
1.7. Пункт 5.8 раздела V Административного регламента изложить 
в новой редакции:
«5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.8.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
в письменной форме и по желанию заявителя в  форме электронного документа по электронной почте.
5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при его наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
фамилия, имя, отчество (последнее – при его наличии) или наименование заявителя;
основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом, принявшим решение по жалобе.».
2. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете «Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить
на заместителя Главы администрации, отвечающего за экономическую 
и финансовую политику администрации города Байконур.



Глава администрации                                                                        К.Д. Бусыгин
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