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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10 ноября 2020 г.                                                                     №562   
[bookmark: _GoBack]О внесении изменений 
в Административный регламент 
предоставления государственной услуги 
по назначению и выплате пособия на ребенка, 
утвержденный постановлением 
Главы администрации города Байконур 
от 28 июня 2019 г. № 283 

[bookmark: _Hlk48720262]	На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в соответствии                     с Распоряжением Правительства Российской Федерации                                           от 11 июня 2020 г. № 1535-р, в целях приведения нормативных правовых актов Главы администрации города Байконур в соответствие действующему законодательству Российской Федерации
ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по назначению и выплате пособия на ребенка, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур
от 28 июня 2019 г. № 283 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по назначению и выплате пособия            на ребенка» (с изменениями) (далее – Административный регламент), следующие изменения:
1.1. Подпункт 1.1.3 пункта 1.1 раздела I Административного регламента дополнить новым абзацем одиннадцатым следующего содержания:
«электронный документ  – документированная информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям и обработки            в информационных системах.».
1.2. Подпункт 1.3.2 пункта 1.3 раздела I Административного регламента изложить в новой редакции:
«1.3.2. Информация о месте нахождения и графиках работы государственных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения государственной услуги, справочные телефоны организаций, являющихся участниками информационного обмена, участвующими                      в предоставлении государственной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
а) Отделение по вопросам миграции Управления Министерства внутренних дел Российской Федерации на комплексе «Байконур» (далее – ОВМ УМВД России):
Место нахождения ОВМ УМВД России: г. Байконур, проспект Абая, д.1 А;
Справочные телефоны: 8(336-22) 7-12-58
 График (режим) работы ОВМ УМВД России:
	понедельник
	0900 – 1300

	вторник
	0900 – 1300

	среда
	0900 – 1800

	четверг
	1500 – 2000

	пятница
суббота
	1500 – 1800
0900 – 1300

	перерыв 
	1300 – 1345

	выходной
	воскресенье;


	б) Государственное унитарное предприятие «Жилищное хозяйство»             г. Байконур (далее – ГУПЖХ).
Место нахождения ГУПЖХ: г. Байконур, ул. Носова, д. 14.
Справочный телефон: 8(336-22) 7-55-30.
График (режим) работы ГУПЖХ:
	понедельник
	0900 - 1800

	вторник
	0900 - 1800

	среда
	0900 - 1800

	четверг
	0900 - 1800

	пятница
	0900 - 1800

	суббота
	0900 - 1800

	перерыв
	1300 - 1400  

	выходной
	воскресенье;


в) Управление образованием города Байконур (далее – УО г. Байконур).
Место нахождения УО г. Байконур: г. Байконур, ул. Гагарина, д. 13.
Справочный телефон: 8(336-22) 5-62-00
График (режим) работы УО г. Байконур:
	понедельник
	0900 - 1800

	вторник
	0900 - 1800

	среда
	0900 - 1800

	четверг
	0900 - 1800

	пятница
	0900 - 1800

	перерыв
	1300 - 1400  

	выходные
	суббота, воскресенье;


г) Отдел ЗАГС администрации города Байконур (далее – отдел ЗАГС).
Место нахождения отдела ЗАГС: г. Байконур, ул. 8 Марта д. 8.
Справочный телефон: 8(336-22) 7-66-44
График (режим) работы отдела ЗАГС:
	вторник
	0830 – 1830

	среда
	0830 – 1830

	четверг
	0830 – 1830

	пятница
	0830 – 1830

	перерыв (вт-пт)
	1300 – 1500  

	суббота
	0900 – 1730

	перерыв (сб)
	1300 – 1330  

	выходные
	воскресенье, понедельник;


д) Инспекция Федеральной налоговой службы по городу и космодрому Байконуру (далее – ИФНС России):
Место нахождения ИФНС России: г. Байконур, ул. Осташева, д. 5;
Справочные телефоны: 8(336-22)7-54-44
 График (режим) работы ИФНС России по городу и космодрому Байконуру:
	понедельник
	0900 – 1800

	вторник
	0900 – 1800

	среда
	0900 – 1800

	четверг
	0900 – 1800

	пятница
	0900 – 1800

	выходной
	суббота, воскресенье.


	Справочная информация размещается на официальном сайте администрации http://www.baikonuradm.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет (в разделе: «Социальная поддержка» (путь: «Главная > Социальная сфера > Социальная поддержка > Управление социальной защиты населения г. Байконур > сектор по работе 
с семьями).».
1.3. Подпункт 2.2.4 пункта 2.2 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:
«2.2.4. Участники информационного обмена:
ОВМ УМВД России;
ГУПЖХ;
УО г. Байконур;
отдел ЗАГС;
ИФНС России;
органы социальной защиты населения субъектов Российской Федерации – в случае наличия у родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) постоянной регистрации за пределами территории города Байконур.».
1.4. Подпункт 2.6.1 пункта 2.6 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых                       в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрации для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить в Управление самостоятельно:
а) заявление о назначении пособия на ребенка (по форме согласно Приложению № 1 к административному регламенту);
б) документы, удостоверяющие личность родителей (усыновителей, опекунов, попечителей);
в) сведения о государственной регистрации рождения (усыновлении) ребенка или иные документы, подтверждающие в соответствии                               с законодательством Российской Федерации факт рождения (усыновления) ребенка – в случае государственной регистрации рождения (усыновления) ребенка компетентным органом иностранного государства;
г) сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) брака – в случае государственной регистрации заключения (расторжения) брака компетентным органом иностранного государства;
д) справка о составе семьи заявителя с указанием степени родства, подтверждающие совместное проживание на территории города Байконур ребенка с заявителем по одному адресу – для заявителей, проживающих в жилых помещениях, арендуемых предприятиями и организациями города Байконур для предоставления работникам по договору временного найма;
е) сведения о доходах всех членов семьи за последние три месяца, предшествующие месяцу обращения за назначением пособия – в случае получения дохода в органах и организациях иностранного государства;
ж) трудовая книжка или сведения о трудовой деятельности, заверенные надлежащим образом – в случае если отец, мать (усыновитель, опекун, попечитель) не работает (не служит).
В случае отсутствия трудовой книжки или сведений о трудовой деятельности, заверенных надлежащим образом, в заявлении указывается о том, что отец, мать (усыновитель, опекун, попечитель) нигде не работал,  не работает по трудовому договору, предпринимательской деятельностью не занимается;
з) выписка из решения об установлении опеки (попечительства) из органов опеки и попечительства – для ребенка, находящегося под опекой (попечительством) (в случае нахождения органов опеки и попечительства            за пределами территории города Байконур или в случае установления опеки (попечительства) компетентным органом иностранного государства);
и) сведения из органов опеки и попечительства о неполучении денежных средств, выплачиваемых на содержание ребенка, находящегося под опекой           и попечительством – для ребенка, находящегося под опекой (попечительством) (в случае нахождения органов опеки и попечительства за пределами территории города Байконур или в случае установления опеки (попечительства) компетентным органом иностранного государства);
к) справка из органов ЗАГС об основании внесения в свидетельство             о рождении сведений об отце ребенка – на ребенка (детей) одинокой матери        (в случае выдачи документа, подтверждающего факт рождения и регистрации ребенка, компетентным органом иностранного государства);
л)  на ребенка, один из родителей которого уклоняется от уплаты алиментов, либо в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, когда взыскивание алиментов невозможно,                        в зависимости от оснований назначения пособия:
сведения из органов внутренних дел о том, что в месячный срок нахождение разыскиваемого должника не установлено (в случае если должник имеет гражданство иностранного государства);
решение суда либо сведения из соответствующего учреждения                      о нахождении в нем должника (отбывает наказание, находится под арестом,       на принудительном лечении, направлен для прохождения судебно-медицинской экспертизы или иные основания);
сведения из Главного Управления по вопросам миграции Министерства внутренних дел Российской Федерации о выезде гражданина на постоянное место жительства за границу, а также сведения из Федеральной службы судебных приставов Российской Федерации о неисполнении решения суда           о взыскании алиментов в случае проживания должника в иностранном государстве, с которым у Российской Федерации заключен договор о правовой помощи;
м) реквизиты лицевого счета, открытого в кредитной организации для зачисления пособия;
н) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия лица, представляющего интересы заявителя (в случае обращения уполномоченного представителя заявителя).».
1.5. В пункте 2.7 раздела II Административного регламента:
подпункт 2.7.1 изложить в новой редакции:
«2.7.1. К документам и информации, необходимым для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении участников информационного обмена, относятся:
а) документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства или по месту пребывания на территории города Байконур;
б) сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся          в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния;
в) сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) брака, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния;
г) справка о составе семьи заявителя с указанием степени родства, подтверждающая совместное проживание на территории города Байконур ребенка с заявителем по одному адресу – для заявителей, проживающих в жилых помещениях, находящихся в ведении ГУПЖХ;
д) сведения о доходах всех членов семьи за последние три месяца, предшествующие месяцу обращения (сведения о доходах за текущий год запрашиваются Управлением в рамках межведомственного информационного взаимодействия);
е) справка об учебе ребенка (детей) старше шестнадцати лет                         в общеобразовательной организации – на ребенка (детей) старше шестнадцати лет;
ж) выписка из решения об установлении опеки (попечительства)                из органов опеки и попечительства – для ребенка, находящегося под опекой (попечительством);
з) сведения из органов опеки и попечительства о неполучении денежных средств, выплачиваемых на содержание ребенка, находящегося под опекой           и попечительством;  
и) сведения о неполучении аналогичного пособия по месту постоянной регистрации (в случае наличия у родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) постоянной регистрации за пределами территории города Байконур);
к) справка из органов ЗАГС об основании внесения в свидетельство             о рождении сведений об отце ребенка – на ребенка (детей) одинокой матери.
Документы, указанные в настоящем подпункте, запрашиваются Управлением в рамках межведомственного информационного взаимодействия     в соответствии с подпунктом 3.1.2 пункта 3.1 административного регламента.»;
подпункт 2.7.2 изложить в новой редакции:
«2.7.2. В случае принятия заявителем решения о предоставлении                по собственной инициативе документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента, данные документы представляются                        в комплекте с документами, предусмотренными пунктом 2.6 административного регламента. 
Способы получения заявителями документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента:
документ, указанный в подпункте «а», оформляется и выдается заявителям                     на основании запросов, направленных заявителями в адрес ОВМ УМВД России;
сведения, указанные в подпункте «д», оформляются и выдаются заявителям на основании запросов, направленных заявителями в адрес ИФНС России;
документ, указанный в подпункте «г», оформляется и выдается заявителям                      на основании запросов, направленных заявителями в адрес ГУПЖХ;
документы либо сведения, указанные в подпунктах «е», «ж», «з», оформляются и выдаются заявителям на основании запросов, направленных заявителями в адрес УО г. Байконур; 
сведения, указанные в подпункте «и», оформляются и выдаются заявителям на основании запросов, направленных заявителями в адрес органов социальной защиты населения по месту регистрации за пределами города Байконур;
сведения, указанные в подпунктах «б», «в», «к», оформляются и выдаются заявителям на основании запросов, направленных заявителями в адрес отдела ЗАГС либо с использованием Единого портал государственных                               и муниципальных услуг (функций).
Непредставление заявителем документов и (или) сведений, указанных           в настоящем подпункте, не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.».
1.6. Пункт 2.16 раздела II Административного регламента изложить             в новой редакции:
«2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга 
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, для удобства заявителей размещаются на нижних (предпочтительнее на первых) этажах здания Управления.
2.16.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и присутственных местах, которые оборудуются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
системой охраны;
информационными стендами;
стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), столами (стойками);
обеспечиваются образцами заполнения документов, информацией                   о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.16.3. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
2.16.4. Площадь присутственных мест зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Управление за предоставлением государственной услуги. 
2.16.5. Помещения и присутственные места должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Управления.
2.16.6. Для обслуживания инвалидов помещения и присутственные места оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа        с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.
Входы в помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
2.16.7. Центральный вход в здание Управления оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование и режим работы.
2.16.8. Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц Управления с заявителями организуются в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием должностного лица Управления.
2.16.9. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется в отдельном кабинете.
2.16.10. Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
фамилии, имени, отчества (последнее  при его наличии) и должности должностного лица Управления, осуществляющего прием;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.16.11. Должностные лица Управления обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (последнее при его наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного содержания. 
2.16.12. Рабочие места должностных лиц Управления оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги                и организовать предоставление государственной услуги в полном объеме.
2.16.13. При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.».
1.7. Подпункт «в» подпункта 2.17.2 пункта 2.17 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:
«в) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Управления при предоставлении государственной услуги.».
2. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете «Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур  www.baikonuradm.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации города Байконур, отвечающего                    за вопросы социальной сферы в городе Байконур.

Глава администрации					                        К.Д. Бусыгин
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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


10 но


я


бря 2020 г.


                                                                     


№


562


   


 


О внесении изменений 


 


в 


А


дминистративный регламент 


 


предоставления государственной услуги 


 


по 


назначению и выплате пособия на ребенка


, 


 


утвержденный постановлением 


 


Главы администрации города Байконур


 


 


от 


28 июня


 


2019 г. № 


283


 


 


 


 


На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой 


Казахстан о статусе города Байконур, порядке форми


рования и статусе его 


органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в соответствии 


                    


с 


Распоряжением Правительства Российской Федерации                                           от 


11 июня 2020 г. № 1535


-


р,


 


в целях приведения норма


тивных правовых актов Главы 


администрации города Байконур в соответствие действующему законодательству 


Российской Федерации


 


ПОСТАНОВЛЯЮ:


 


 


1. 


Внести в 


А


дминистративный регламент предоставления государственной 


услуги 


по назначению и выплате пособия на ребенк


а


, утвержденный 


постановлением Главы администрации города Байконур


 


от 


28 июня


 


2019 г. № 


283


 


«Об утверждении Административного регламента 


предоставления государственной услуги по 


назначению и выплате пособия            


на ребенка


»


 


(с изменениями)


 


(далее 


–


 


А


дминистративный регламент), 


следующие 


изменения:


 


1.1.


 


Подпункт 1.


1


.


3


 


пункта 1.


1


 


раздела 


I


 


Административного регламента 


дополнить новым абзацем


 


одиннадцатым


 


следующего содержания:


 


«


электронный документ


 


 


–


 


документированная информация, 


представленная в электронно


й форме, то есть в виде, пригодном для восприятия 


человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для 


передачи по информационно


-


телекоммуникационным сетям и обработки            в 


информационных системах.».


 




 

    ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР   ПОСТАНОВЛЕНИЕ   10 но я бря 2020 г.                                                                       № 562       О внесении изменений    в  А дминистративный регламент    предоставления государственной услуги    по  назначению и выплате пособия на ребенка ,    утвержденный постановлением    Главы администрации города Байконур     от  28 июня   2019 г. №  283         На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой  Казахстан о статусе города Байконур, порядке форми рования и статусе его  органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в соответствии                       с  Распоряжением Правительства Российской Федерации                                           от  11 июня 2020 г. № 1535 - р,   в целях приведения норма тивных правовых актов Главы  администрации города Байконур в соответствие действующему законодательству  Российской Федерации   ПОСТАНОВЛЯЮ:     1.  Внести в  А дминистративный регламент предоставления государственной  услуги  по назначению и выплате пособия на ребенк а , утвержденный  постановлением Главы администрации города Байконур   от  28 июня   2019 г. №  283   «Об утверждении Административного регламента  предоставления государственной услуги по  назначению и выплате пособия             на ребенка »   (с изменениями)   (далее  –   А дминистративный регламент),  следующие  изменения:   1.1.   Подпункт 1. 1 . 3   пункта 1. 1   раздела  I   Административного регламента  дополнить новым абзацем   одиннадцатым   следующего содержания:   « электронный документ     –   документированная информация,  представленная в электронно й форме, то есть в виде, пригодном для восприятия  человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для  передачи по информационно - телекоммуникационным сетям и обработки            в  информационных системах.».  

