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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16 августа 2022 г.                                                               № 275
[bookmark: _GoBack]
О внесении изменений  
в Административный регламент
предоставления государственной 
услуги по выдаче в установленном
порядке разрешения на право
организации розничного рынка
на территории города Байконур, 
утвержденный постановлением 
Главы администрации города 
Байконур от 18 мая 2021 г. № 210


На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., постановления Главы администрации города Байконур от 06 апреля 2022 г. № 117 «О внесении изменений в постановление Главы администрации города Байконур от 21 декабря 2018 г. № 681»
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче в установленном порядке разрешения на право организации розничного рынка на территории города Байконур, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур от 18 мая 2021 г. № 210 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по выдаче в установленном порядке разрешения на право организации розничного рынка на территории города Байконур» (с изменениями) (далее – Регламент), следующие изменения:
1.1. Подпункт 1.1.1 пункта 1.1 раздела I Регламента изложить в следующей редакции:
«Предметом регулирования Административного регламента предоставления государственной услуги по выдаче в установленном порядке разрешения на право организации розничного рынка на территории города Байконур (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между Контрольным управлением (далее – Управление) и юридическим лицом либо его уполномоченными представителями, связанные с предоставлением Управлением государственной услуги по выдаче в установленном порядке разрешения на право организации розничного рынка на территории города Байконур (далее – государственная услуга).
Государственная услуга предоставляется Управлением и осуществляется через его структурное подразделение – отдел координации торговли, услуг и развития малого и среднего предпринимательства Контрольного управления администрации города Байконур (далее – отдел торговли).».
1.2. Подпункт 1.3.1 пункта 1.3 раздела I Регламента изложить в следующей редакции:
«Информация по вопросам предоставления государственной услуги, сведения о ходе предоставления государственной услуги предоставляются Управлением при личном или письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение по электронной почте по адресу электронной почты ku‑adm@baikonuradm.ru, с использованием средств телефонной связи, на информационных стендах при входе в помещения Управления с соблюдением следующих требований:
при информировании по телефону должностное лицо Управления должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование Управления;
должностное лицо Управления обязано сообщить график приема, почтовый адрес, а также требования к письменному запросу;
звонки по вопросу информирования принимаются в соответствии с графиком работы Управления.
При информировании по вопросам предоставления государственной услуги по телефону предоставляется следующая информация:
о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства запросы по вопросам предоставления государственной услуги;
о нормативных правовых актах Российской Федерации, Главы администрации города Байконур, регулирующих предоставление государственной услуги (вид, дата принятия, номер и наименование нормативного правового акта);
о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам предоставления государственной услуги.
На информационных стендах, размещаемых в холле четвертого этажа по ул. имени космонавта Титова Г.С., дом 13, и на официальном сайте http://www.baikonuradm.ru размещается следующая информация:
положения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Главы администрации города Байконур, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;
текст административного регламента с приложениями;
место нахождения, график работы, номера телефонов, адрес электронной почты Управления;
требования к письменному запросу о предоставлении информации.
Место нахождения Управления: г. Байконур, проспект академика Королева, дом 33.  
Место нахождения отдела торговли: г. Байконур, ул. имени космонавта Титова Г.С., дом 13. 
Почтовый адрес Управления: 468320, г. Байконур, проспект академика Королева, дом 33.  
Справочные телефоны: 8(33622)7-46-41, 7-54-08, 7-62-12, 7‑62‑23.
Адрес электронной почты: ku-adm@baikonuradm.ru.
Официальный сайт: http://www.baikonuradm.ru.
График (режим) работы Управления:
	Понедельник
	9.00 – 13.00 и 14.00 – 18.00

	Вторник
	9.00 – 13.00 и 14.00 – 18.00

	Среда
	9.00 – 13.00 и 14.00 – 18.00

	Четверг
	9.00 – 13.00 и 14.00 – 18.00

	Пятница
	9.00 – 13.00 и 14.00 – 18.00

	Суббота, воскресенье
	выходной


».
1.3. Абзац седьмой подпункта 1.3.2 пункта 1.3 раздела I Регламента изложить в следующей редакции:
«Справочная информация размещается на официальном сайте http://www.baikonuradm.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в разделе: Перечень государственных/муниципальных услуг (путь: Главная > Администрация > Структура администрации > Подразделения администрации г. Байконур > Контрольное управление > О подразделении > Отдел координации торговли, услуг и развития малого и среднего предпринимательства > Перечень государственных/муниципальных услуг > Выдача в установленном порядке разрешения на право организации розничного рынка на территории города Байконур).».
1.4. Пункт 2.5 раздела II Регламента изложить в следующей редакции:
«Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте http://www.baikonuradm.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в разделе: Нормативно-правовые акты (путь: Главная > Администрация > Структура администрации > Подразделения администрации г. Байконур > Контрольное управление > О подразделении > Отдел координации торговли, услуг и развития малого и среднего предпринимательства). 
Управление обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, на сайте http://www.baikonuradm.ru.».
1.5. Абзац восьмой подпункта 2.6.3 пункта 2.6 раздела II Регламента изложить в следующей редакции:
«Форму заявления можно получить непосредственно в Управлении, а также на официальном сайте http://www.baikonuradm.ru (в разделе: Перечень государственных/муниципальных услуг (путь: Главная > Администрация > Структура администрации > Подразделения администрации г. Байконур > Контрольное управление > О подразделении > Отдел координации торговли, услуг и развития малого и среднего предпринимательства > Перечень государственных/муниципальных услуг > Выдача в установленном порядке разрешения на право организации розничного рынка на территории города Байконур).».
1.6. Абзац третий, четвертый, пятый, шестой и седьмой подпункта 3.1.3 пункта 3.1 раздела III Регламента изложить в следующей редакции:
«При наличии оснований для предоставления государственной услуги должностное лицо Управления подготавливает заключение о соответствии поступивших документов и после подписания его начальником Управления направляет Главе администрации города Байконур для принятия решения.
Принятое решение о выдаче разрешения или уведомления о продлении (о переоформлении) срока действия разрешения оформляется распоряжением Главы администрации города Байконур.
Должностное лицо Управления готовит проект распоряжения Главы администрации города Байконур о выдаче разрешения или уведомления о продлении (о переоформлении) срока действия разрешения и направляет его на согласование в порядке, установленном Регламентом администрации, утвержденным правовым актом Главы администрации.
В день подписания Главой администрации города Байконур распоряжения о выдаче разрешения или уведомления о продлении (о переоформлении) срока действия разрешения должностное лицо Управления подготавливает и передает на подпись Главе администрации города Байконур разрешение или уведомление о продлении (о переоформлении) срока действия разрешения, оформленными в соответствии с Приложениями 1, 3, 4 к административному регламенту.
Разрешение или уведомление о продлении (о переоформлении) срока действия разрешения подписывается Главой администрации города Байконур и заверяется печатью Аппарата Главы администрации города Байконур с воспроизведением государственного герба Российской Федерации.».
1.7. Абзац третий, четвертый подпункта 3.1.4 пункта 3.1 раздела III Регламента изложить в следующей редакции:
«При наличии оснований, указанных в подпункте 2.9.2 пункта 2.9 административного регламента, должностное лицо Управления подготавливает заключение о несоответствии поступивших документов, распоряжение Главы администрации города Байконур об отказе в выдаче разрешения и направляет его на согласование в порядке, установленном Регламентом администрации, утвержденным правовым актом администрации.
В день подписания Главой администрации города Байконур распоряжения об отказе в выдаче разрешения должностное лицо Управления подготавливает и передает на подпись Главе администрации города Байконур уведомление об отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа, оформленное по форме в соответствии с Приложением 2 к административному регламенту.».
1.8. Абзац третий, четвертый, пятый подпункта 3.1.5 пункта 3.1 раздела III Регламента изложить в следующей редакции:
«В случае поступления к должностному лицу Управления заявления о выдаче дубликата, копии разрешения документы для принятия решения Главе администрации города Байконур не направляются.
Должностное лицо Управления самостоятельно проводит проверку о наличии разрешения данному юридическому лицу и принимает решение о выдаче или об отказе в выдаче дубликата, копии разрешения. 
В случае наличия оснований для предоставления дубликата, копии разрешения должностное лицо Управления оформляет дубликат, копию разрешения, подписывает его у Главы администрации города Байконур и направляет (вручает) его (ее) заявителю.».
1.9. Пункт 5.11 раздела V Регламента изложить в следующей редакции:
«Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
на имя Главы администрации – на официальном сайте администрации (путь: «Главная > Обращения граждан»);
на имя начальника Управления – по электронной почте ku‑adm@baikonuradm.ru;
на стендах в присутственных местах;
при личном обращении в Управление.».
1.10. Приложения 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, к Положению изложить в редакции согласно приложениям 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 к настоящему постановлению соответственно.
2. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете «Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                    К.Д. Бусыгин  
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