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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28 декабря 2022г.                                                                                         № 485  
[bookmark: _GoBack]О внесении изменений
в постановление  Главы
администрации города Байконур от 18 апреля 2019 г. № 165

[bookmark: _Hlk48720262]На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в целях приведения нормативных правовых актов Главы администрации города Байконур                    в соответствие законодательству Российской Федерации
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Главы администрации города Байконур                от 18 апреля 2019 г. № 165 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги «Установление статуса многодетной семьи (выдача,  замена удостоверения многодетной семьи)» (с изменениями) (далее соответственно – Постановление, Административный регламент) следующие изменения:
1.1.  Наименование Постановления изложить в следующей редакции:
«Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги  «Установление статуса многодетной семьи (выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения многодетной семьи)».
1.2.     В преамбуле Постановления слова «(выдача, замена удостоверения многодетной семьи)» заменить словами «(выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения многодетной семьи)».
1.3.    В пункте 1 Постановления слова «(выдача,  замена удостоверения многодетной семьи)» заменить словами «(выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения многодетной семьи)».
2.   Внести в Административный регламент, утвержденный Постановлением, следующие изменения:
2.1.   В пункте 1.1 раздела I Административного регламента:
2.1.1.  Слова «(выдача,  замена удостоверения многодетной семьи)» заменить словами «(выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения многодетной семьи)».
2.1.2. В абзаце первом подпункта 1.1.1 слова «(выдача,  замена удостоверения многодетной семьи)» заменить словами «(выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения многодетной семьи)»».
2.2. В пункте 2.1 раздела II Административного регламента слова «(выдача,  замена удостоверения многодетной семьи)» заменить словами «(выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения многодетной семьи)».
2.3.  В пункте 2.3 раздела II Административного регламента слова «(выдача,  замена удостоверения многодетной семьи)» заменить словами «(выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения многодетной семьи)».
2.4.  В подпункте 2.4.2 пункта 2.4 раздела II Административного регламента слова «(оформлении и выдаче удостоверения многодетной семьи)» заменить словами «(выдача, продление действия, выдача дубликата удостоверения многодетной семьи)».
2.5.  Подпункт 2.4.2 пункта 2.4 раздела II Административного регламента 
дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«Статус многодетной семьи устанавливается с даты  обращения заявителя в Управление с заявлением об установлении статуса многодетной семьи (выдача, продление действия удостоверения многодетной семьи (по форме согласно Приложению № 2 к административному регламенту) (далее - заявление)».
2.6.  Подпункт 2.6.1 пункта 2.6  раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, администрации для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить в Управление самостоятельно:
 а) заявление; 
б) копию документа, удостоверяющего личность заявителя; 
в) копию документа, удостоверяющего личность супруги (супруга) заявителя – при наличии супруги (супруга);
г) справку о составе семьи заявителя с указанием степени родства, подтверждающую проживание детей на территории города Байконур – для заявителей, проживающих в жилых помещениях, арендуемых предприятиями и организациями города Байконур для предоставления работникам по договору временного найма;
д) сведения о государственной регистрации рождения (усыновления) ребенка (детей) или иные документы, подтверждающие в соответствии                         с законодательством Российской Федерации факт рождения ребенка – в случае государственной регистрации рождения компетентными органами иностранного государства;
е) сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) брака – в случае государственной регистрации заключения (расторжения) брака компетентными органами иностранного государства;
ж) копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия лица, представляющего интересы заявителя – в случае обращения уполномоченного представителя;
з) ранее выданное удостоверение (в случае изменения состава семьи                    в связи с рождением (усыновлением) следующего ребенка, при наличии).
В случае утраты (порчи) ранее выданного удостоверения оформляется                и выдается дубликат удостоверения.
Перечень документов для оформления и выдачи дубликата удостоверения:
а) заявление об оформлении и выдаче дубликата удостоверения многодетной семьи (по форме согласно Приложению № 3                                     к административному регламенту) с объяснением обстоятельств утраты (порчи) удостоверения;
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
в) копия документа, удостоверяющего личность супруги (супруга) заявителя – при наличии супруги (супруга);
г) справка о составе семьи заявителя с указанием степени родства, подтверждающая проживание детей на территории города Байконур – для заявителей, проживающих в жилых помещениях, арендуемых предприятиями и организациями города Байконур для предоставления работникам по договору временного найма;
д) сведения о государственной регистрации рождения (усыновления) ребенка (детей) или иные документы, подтверждающие в соответствии с законодательством Российской Федерации факт рождения ребенка – в случае государственной регистрации рождения компетентными органами иностранного государства;
е) сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) брака – в случае государственной регистрации заключения (расторжения) брака компетентными органами иностранного государства;
ж) испорченное удостоверение (при наличии);
з) копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия лица, представляющего интересы заявителя – в случае обращения полномочного представителя.
Порядок выдачи дубликата удостоверения осуществляется в соответствии с разделом III административного регламента.
В составе семьи не учитываются дети:
переданные на воспитание в детские дома, интернаты либо временно помещенные в учреждения социального обслуживания населения на полное государственное обеспечение;
в отношении которых родители лишены родительских прав (ограничены                                 в родительских правах) или в отношении которых отменено усыновление;
отбывающие наказание в местах лишения свободы по приговору суда, вступившему в законную силу;
объявленные в установленном порядке полностью дееспособными (эмансипированными).
Копии документов представляются вместе с оригиналами. 
В случае отсутствия оригиналов документы, представляемые в копиях, заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. В случае отсутствия копий документов должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, изготавливает необходимые копии документов с оригиналов и принимает заявление                        с необходимыми документами.». 
2.7. Пункт 3.2 раздела III Административного регламента дополнить подпунктом 3.2.6 следующего содержания:
«3.2.6. При поступлении заявления в электронной форме посредством Единого портала осуществляются административные процедуры, предусмотренные пунктом 3.7 административного регламента.
 При предоставлении государственной услуги в электронной форме посредством Единого портала заявителю обеспечиваются:
 получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
 формирование заявления;
 прием и регистрация Управлением заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
 получение результата предоставления государственной услуги;
 получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
 осуществление оценки качества предоставления государственной услуги;
 досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Управления либо действия (бездействия) должностных лиц Управления.».
2.8. Пункт 3.7 раздела III Административного регламента изложить                   в следующей редакции:
	«3.7. Порядок осуществления административных процедур                        в электронной форме посредством Единого портала
3.7.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки                   и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечиваются:
возможность копирования и сохранения заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных                           в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений              в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврата для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных на Едином портале, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих на Едином портале;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери, ранее введенной информации.
Сформированное и подписанное заявление, и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в Управление в электронной форме посредством Единого портала.
3.7.2. Управление обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня                      с момента подачи заявления на Едином портале, а в случае его поступления                в нерабочий или праздничный день, в следующий за ним первый рабочий день:
прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги  и направление заявителю электронного уведомления о поступлении заявления в Управление;
регистрацию заявления и направление заявителю уведомления                         о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги. 
В случае отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, уведомляет заявителя о причинах такого отказа.
В случае подачи заявления в электронной форме без приложения образов документов, необходимых для предоставления государственной услуги, уведомляет заявителя о необходимости предоставления в Управление документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 административного регламента, а также сроке, в который их необходимо предоставить.
3.7.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Управления в государственной информационной системе, используемой Управлением.
Должностное лицо Управления:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого портала, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно;
производит действия в соответствии с подпунктом 3.1.1 пункта 3.1 административного регламента.
3.7.4. Получение информации о ходе рассмотрения заявления                           и о результате предоставления государственной услуги производится вне зависимости от способа подачи заявления в личном кабинете на Едином портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию                         о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении государственной услуги в электронной форме посредством Единого портала заявителю направляется:
уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и начале процедуры предоставления государственной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуг;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной услуги                       и возможности получить результат предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.».
3. Приложения № 1-10 к Административному регламенту изложить                      в редакции согласно приложениям № 1-10 к настоящему постановлению соответственно.
4. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете «Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур  www.baikonuradm.ru.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации города Байконур, отвечающего за вопросы социальной сферы в городе Байконур.



И.о. Главы администрации	  Н.П. Адасев
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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


28 декабря 2022г. 


                                                               


                         


№


 


485


  


 


О внесении изменений


 


в 


постановление  Главы


 


администрации города Байконур


 


от


 


18 


апреля 2019 г. № 


1


65


 


 


На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой 


Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его 


органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., 


в целях приве


дения 


нормативных правовых актов Главы администрации города Байко


нур                    в 


соответствие 


законодательству Российской Федерации


 


ПОСТАНОВЛЯЮ:


 


1.


 


Внести в постановлени


е


 


Главы администрации города Байконур


               


 


от


 


18 апреля 20


19 г. № 165


 


«


Об утверждении Административного регламента 


предоставления государственной услуги 


«


У


становлени


е


 


ста


туса многодетной 


семьи (выдача, 


 


замена удостоверения многодетной семьи


)»


 


(с изменениями)


 


(далее 


соответственно


 


–


 


Постановление


, Административны


й регламент


)


 


следующие изменения:


 


1.1.


 


 


Наименование Постановления изложить в следующей редакции:


 


«Об утверждении Административного регламента предоставления 


государственной услуги  «Установление статуса многодетной семьи (выдача,


 


продление действия


,


 


выдача дуб


ликата 


удостоверения многодетной семьи)».


 


1.2.


 


    


В 


преамбуле 


Постановления 


слова 


«


(выдач


а


, замен


а


 


удостоверения 


многодетной семьи)


» заменить словами «


(выдач


а


, продлени


е


 


действия, выдач


а


 


дубликата удостоверения многодетной семьи)»


.


 


1.3.


 


   


В п


ункт


е


 


1 Постановления 


слов


а «


(выдача,  замена удостоверения 


многодетной семьи)


» заменить словами «


(выдача, продление действия, выдача 


дубликата уд


остоверения многодетной семьи)».


 




 

      ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР   ПОСТАНОВЛЕНИЕ   28 декабря 2022г.                                                                                            №   485      О внесении изменений   в  постановление  Главы   администрации города Байконур   от   18  апреля 2019 г. №  1 65     На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой  Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его  органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г.,  в целях приве дения  нормативных правовых актов Главы администрации города Байко нур                    в  соответствие  законодательству Российской Федерации   ПОСТАНОВЛЯЮ:   1.   Внести в постановлени е   Главы администрации города Байконур                   от   18 апреля 20 19 г. № 165   « Об утверждении Административного регламента  предоставления государственной услуги  « У становлени е   ста туса многодетной  семьи (выдача,    замена удостоверения многодетной семьи )»   (с изменениями)   (далее  соответственно   –   Постановление , Административны й регламент )   следующие изменения:   1.1.     Наименование Постановления изложить в следующей редакции:   «Об утверждении Административного регламента предоставления  государственной услуги  «Установление статуса многодетной семьи (выдача,   продление действия ,   выдача дуб ликата  удостоверения многодетной семьи)».   1.2.        В  преамбуле  Постановления  слова  « (выдач а , замен а   удостоверения  многодетной семьи) » заменить словами « (выдач а , продлени е   действия, выдач а   дубликата удостоверения многодетной семьи)» .   1.3.       В п ункт е   1 Постановления  слов а « (выдача,  замена удостоверения  многодетной семьи) » заменить словами « (выдача, продление действия, выдача  дубликата уд остоверения многодетной семьи)».  

