


12

2




ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10 сентября 2020 г.                                                                                 № 454 

[bookmark: _GoBack]О внесении изменений 
в Административный регламент предоставления государственной 
услуги по приему заявлений 
и документов граждан для рассмотрения Комиссией по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия) по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации с выдачей (направлением) документов, подтверждающих решения Комиссии, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур 
от 17 апреля 2019 г. № 157

На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в соответствии               с постановлением Правительства Российской Федерации от 15 ноября 2019 г.     № 1458 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», в целях совершенствования нормативного правового регулирования, осуществляемого нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по приему заявлений и документов граждан для рассмотрения Комиссией по переселению граждан Российской Федерации           с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия) по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации с выдачей (направлением) документов, подтверждающих решения Комиссии, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2019 г. № 157 «Об утверждении Административного регламента  предоставления государственной услуги            по приему заявлений и документов граждан для рассмотрения Комиссией          по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия) по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации с выдачей (направлением) документов, подтверждающих решения Комиссии» (с изменениями) (далее – Административный регламент), следующие изменения:
1.1. Наименование Административного регламента изложить                     в следующей редакции:
«Административный регламент предоставления государственной услуги            по приему заявлений и документов граждан для рассмотрения Комиссией          по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия) по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации с уведомлением заявителей о принятых Комиссией решениях».
1.2. В пункте 1.1 раздела I Административного регламента:
наименование пункта 1.1 изложить в следующей редакции:
«1.1. Предмет регулирования Административного регламента предоставления государственной услуги по приему заявлений                       и документов граждан для рассмотрения Комиссией по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия) по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации     с уведомлением заявителей о принятых Комиссией решениях»;
абзац первый подпункта 1.1.1 изложить в следующей редакции:
«1.1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления государственной услуги по приему заявлений и документов граждан для рассмотрения Комиссией по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия)                  по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации с уведомлением заявителей  о принятых Комиссией решениях (далее – административный регламент), являются отношения, возникающие между Отделом по отселению граждан      и  гражданами либо их уполномоченными представителями, связанные с предоставлением Отделом по отселению граждан (далее – Отдел) государственной услуги по приему заявлений и документов граждан для рассмотрения Комиссией по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации      с уведомлением заявителей о принятых Комиссией решениях  (далее – государственная услуга).»;
подпункт 1.1.3 изложить в следующей редакции:
«1.1.3. Основные понятия и определения, используемые                                в административном регламенте:
участники информационного обмена – структурные подразделения администрации, государственные учреждения, государственные унитарные предприятия и организации, находящиеся в ведении администрации, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, подведомственные им организации, территориальные органы государственных внебюджетных фондов, иные органы и организации, расположенные на территории города Байконур, участвующие в предоставлении государственных услуг, в том числе в части представления документов                 и информации в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ, направляющие ответ на межведомственный запрос                             о предоставлении документов и информации в рамках предоставления государственной услуги;
административное действие – предусмотренное административным регламентом действие должностного лица Отдела в рамках предоставления государственной услуги;
административная процедура – логически обособленная последовательность административных действий должностных лиц Отдела при предоставлении государственной услуги, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках предоставления государственной услуги;
государственная услуга – деятельность по реализации функций Отдела, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации;
официальный сайт администрации – совокупность информационных ресурсов, размещаемых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу: http://www.baikonuradm.ru, опубликованному для всеобщего сведения;
электронная почта (e-mail) – технология и предоставляемые ею услуги по пересылке и получению электронных сообщений (называемых «письма» или «электронные письма») по распределенной (в том числе глобальной) компьютерной сети;
электронная форма – это структурированный документ, содержащий заполненные графы (области, поля) с постоянной информацией и некоторые области (поля формы), в которые пользователь будет вводить переменную информацию;
электронный документ  – документированная информация, представленная в электронной форме, то есть в виде, пригодном для восприятия человеком с использованием электронных вычислительных машин, а также для передачи по информационно-телекоммуникационным сетям и обработки            в информационных системах;
должностное лицо – лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по предоставлению государственной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные функции в рамках предоставления Отделом государственной услуги;
члены семьи:
члены семьи заявителя, постоянно проживающие совместно с ним                и имеющие гражданство Российской Федерации супруг (супруга), их дети и родители;
признанные в судебном порядке членами семьи заявителя другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы и в исключительных случаях иные лица, имеющие гражданство Российской Федерации, если они постоянно проживают совместно с ним;
иные понятия и определения, используемые в административном регламенте, применяются в том значении, в каком они используются в Федеральном законе № 210-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах Российской Федерации.».
1.3. Пункт 2.1 раздела II Административного регламента изложить              в следующей редакции:
«2.1. Наименование государственной услуги
Наименование государственной услуги – прием заявлений и документов граждан для рассмотрения Комиссией по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия)                  по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации с уведомлением заявителей  о принятых Комиссией решениях.».
1.4. Подпункт 2.2.2 пункта 2.2 раздела II Административного регламента после слов «(далее – ведомственная целевая программа),» дополнить словами    «о включении в список граждан – участников ведомственной  целевой программы, подтвердивших свое участие в ведомственной целевой программе    в планируемом году (далее – список    граждан - участников ведомственной целевой программы в планируемом году),».
1.5. Пункт 2.3 раздела II Административного регламента изложить              в следующей редакции:
«2.3. Описание результатов предоставления государственной услуги
Результатом предоставления государственной услуги является:
выдача (направление) заявителю соответствующего уведомления, подтверждающего решение Комиссии по его заявлению;
включение заявителя, признанного  на основании решения Комиссии участником ведомственной целевой программы, в список граждан - участников ведомственной целевой программы, размещенный в  сети «Интернет»              на  официальном сайте администрации www.baikonuradm.ru (в разделе: «Отдел по отселению граждан» (путь: «Главная > Администрация > Структура администрации > Отдел по отселению граждан»)), а также размещенный            в  доступном месте на информационном стенде Отдела; 
включение заявителя на основании решения Комиссии в список     граждан – участников ведомственной целевой программы в планируемом году,  размещенный на официальном сайте администрации www.baikonuradm.ru          в сети «Интернет» (в разделе: «Отдел по отселению граждан» (путь: «Главная > Администрация > Структура администрации > Отдел по отселению граждан»)).».
1.6. Подпункт 2.4.2 пункта 2.4 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:
«2.4.2. Общий срок предоставления государственной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации Отделом в Журнале регистрации поступающих документов для рассмотрения Комиссией по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур», предусмотренном номенклатурой дел Комиссии (далее – Журнал регистрации поступающих документов Комиссии), заявления и представления заявителем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и до дня уведомления заявителя о принятом Комиссией решении по его заявлению.».
1.7. Подпункт 2.6.1 пункта 2.6 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрации для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить в Отдел самостоятельно:
Для рассмотрения Комиссией вопроса включения заявителя и членов семьи в состав участников ведомственной целевой программы:
заявление по форме согласно Приложению № 1 к административному регламенту;
копия документа, удостоверяющего личность заявителя                               и подтверждающего регистрацию по месту жительства на территории комплекса «Байконур»;
копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);
копии трудовых книжек и (или) сведения о трудовой деятельности заявителя, членов семьи, заверенные соответственно работниками подразделения кадров с места работы, с указанием даты и завершительной записью о том, что заявитель, члены семьи работают по настоящее время,         и (или) надлежащим образом (неработающие заявители и члены семьи предоставляют подлинник и копию трудовой книжки);
копии трудовых договоров с заявителем, членами семьи – в случае отсутствия записей о работе по данным трудовым договорам в их трудовых книжках;
справки из организаций, учреждений и предприятий Российской Федерации, зарегистрированных за пределами города Байконур, указанных в трудовых книжках заявителя и членов семьи, подтверждающие расположение их структурных подразделений на территории комплекса «Байконур»;
акт о случае профессионального заболевания (о несчастном случае на производстве) и справка учреждения медико-социальной экспертизы об инвалидности либо медицинское заключение о наличии тяжелой формы хронического заболевания, полученного в период проживания на территории комплекса «Байконур» и дающего право на предоставление жилого помещения по договору социального найма вне очереди в соответствии с законодательством Российской Федерации,  –  для граждан, указанных в подпункте «в» подпункта 1.2.2 пункта 1.2 административного регламента;
справки из организаций, трудовой стаж в которых входит в 10-ти летний трудовой стаж граждан на комплексе «Байконур», о том, что доля  участия Российской Федерации в уставных капиталах этих организаций составляет не менее 50%, – в случае, если организации не относятся к федеральным органам государственной власти, государственным, муниципальным учреждениям, предприятиям и организациям;
документы воинского учета граждан и членов семьи, уволенных или проходящих службу в расположенных (располагавшихся) на территории комплекса «Байконур» территориальных органах и (или) подразделениях федеральных органов исполнительной власти и иных федеральных государственных органах, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрена военная служба:
послужной список или выписка из личного дела;
выписка из приказа об увольнении с военной службы или службы в иных государственных военизированных органах и формированиях;
выписки из архивных документов, подтверждающие расположение на территории комплекса «Байконур» воинских частей, – в случае прохождения службы гражданами в воинских частях комплекса «Байконур»;
справки на заявителя и членов семьи, проходящих (проходивших) государственную гражданскую службу или военную службу (службу) по контракту, о том, что они не состоят на соответствующем учете                      в федеральных государственных органах с целью получения единовременной субсидии или единовременной социальной выплаты для приобретения жилого помещения либо государственного жилищного сертификата, а также                   о неполучении ими единовременной субсидии или единовременной социальной выплаты для приобретения жилого помещения либо государственного жилищного сертификата.
Для рассмотрения Комиссией вопроса включения заявителя в список граждан – участников ведомственной целевой программы в планируемом году:
заявление по форме согласно Приложению № 9 к административному регламенту.
Для рассмотрения Комиссией вопроса учета права заявителя или членов семьи на предоставление жилого помещения вне очереди и (или) дополнительную жилую площадь:
заявление по форме согласно Приложению № 4 к административному регламенту;
заявление по форме согласно Приложению № 5 к административному регламенту;
документ, подтверждающий право заявителя или членов семьи на предоставление жилого помещения вне очереди и (или) дополнительную жилую площадь (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации).
Для рассмотрения Комиссией вопроса снятия с учета заявителя и (или) членов семьи:
заявление по форме согласно Приложению № 6 к административному регламенту;
заявление по форме согласно Приложению № 7 к административному регламенту.
Для рассмотрения Комиссией вопроса о сохранении очередности              за членом семьи умершего гражданина:
заявление по форме согласно Приложению № 8 к административному регламенту;
копию свидетельства о смерти.
Копии документов представляются с предъявлением их подлинников или должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке.». 
1.8. Абзацы девятый и десятый подпункта 2.6.3 пункта 2.6 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«Форма заявления согласно Приложению № 1 к административному регламенту установлена Правилами выпуска и реализации сертификатов. Форма заявления согласно Приложению № 9 к административному регламенту носит рекомендательный характер, при этом заявление, выполненное                  в свободной форме и отвечающее требованиям законодательства Российской Федерации, не является поводом для отказа в предоставлении государственной услуги. 
Формы заявлений согласно Приложениям № 4 - 8 к административному регламенту установлены Положением о порядке учета граждан Российской Федерации, подлежащих переселению с территории комплекса «Байконур», имеющих право на предоставление социальной выплаты, и выдачи                   им государственных жилищных сертификатов, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур от 16 ноября 2018 г. № 623 «О порядке учета граждан Российской Федерации, подлежащих переселению с территории комплекса «Байконур», имеющих право на предоставление социальной выплаты, и выдачи им государственных жилищных сертификатов»                    (с изменениями) (далее - Положение о порядке учета граждан) (официальный сайт администрации города Байконур www.baikonuradm.ru).».
1.9. Раздел III Административного регламента изложить в следующей редакции:
«III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТЕЙ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)
В МФЦ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием заявления и необходимых документов для предоставления государственной услуги и их проверка;
формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на межведомственные запросы;
представление заявления и документов заявителя для рассмотрения          и принятия решения Комиссией, оформление протокола заседания Комиссии;
уведомление заявителя о принятом Комиссией решении по его заявлению.
3.1.1. Прием заявления и необходимых документов для предоставления государственной услуги и их проверка
Основанием для начала административной процедуры является  личное обращение заявителя либо его уполномоченного представителя в Отдел              с заявлением и комплектом документов в соответствии с подпунктом 2.6.1     пункта 2.6 административного регламента.
При подаче заявления и прилагаемых к нему документов заявителем либо его уполномоченным представителем должностное лицо Отдела:
устанавливает личность заявителя либо его уполномоченного представителя путем проверки документа, удостоверяющего личность, и (или) документов, подтверждающих полномочия представителя;
определяет соответствие статуса лица, обратившегося за предоставлением государственной услуги, категориям заявителей, перечисленным в пункте 1.2 административного регламента;
проверяет правильность заполнения заявления, в случае отсутствия заполненного заявления предлагает заявителю либо его уполномоченному представителю заполнить заявление или, при необходимости, оказывает помощь в заполнении заявления, проверяет точность заполнения заявления;
при предоставлении заявления согласно Приложению № 1 к административному регламенту о включении в состав участников ведомственной целевой программы по задаваемым параметрам осуществляет поиск в программно-техническом комплексе сведений о заявителе и членах семьи, подтверждающих их необеспечение (обеспечение) ранее жильем на территории Российской Федерации от администрации, осуществляет подсчет трудового стажа заявителя в органах и организациях в соответствии с требованиями Указа Президента Российской Федерации от 18 мая 2018 г. № 219, оформляет справку о подсчете трудового стажа и регистрирует ее в Книге учета справок о подсчете трудового стажа на комплексе «Байконур», которая включена в номенклатуру дел Отдела;
проверяет документы на соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 2.6 административного регламента;
сличает представленные копии документов с их подлинниками и заверяет их своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты заверения, при отсутствии копий осуществляет копирование документов. Копирование документов производится бесплатно. 
Если документы, представленные заявителем для получения государственной услуги, соответствуют полному пакету документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, и установленным требованиям, должностное лицо Отдела принимает заявление и документы и вносит             их в учетное дело заявителя, регистрирует заявление в Журнале регистрации поступающих документов Комиссии, производит запись в Журнале предварительной записи о приеме заявления и документов для рассмотрения Комиссией.
Если документы, представленные заявителем для получения государственной услуги, не соответствуют полному пакету документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, или установленным требованиям, должностное лицо Отдела дает разъяснения заявителю об имеющихся основаниях для отказа в предоставлении государственной услуги, уведомляет     о перечне недостающих документов, которые заявитель должен представить самостоятельно, и предлагает повторно обратиться, собрав необходимые документы.
В случае отказа заявителя от доработки документов должностное лицо Отдела принимает заявление и документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут препятствовать предоставлению государственной услуги, вносит их в учетное дело заявителя и регистрирует заявление                 в Журнале регистрации поступающих документов Комиссии, в Журнале предварительной записи производит запись о недостающих документах. 
При желании заявителя устранить недостатки, прервав подачу документов, должностное лицо Отдела возвращает заявление и документы заявителю и производит соответствующую запись в Журнале предварительной записи.
Факт ознакомления заявителя либо его уполномоченного представителя  с записью в Журнале предварительной записи подтверждается его подписью    в указанном журнале.
 Общий максимальный срок приема заявления и необходимых документов для предоставления государственной услуги не может превышать 40 минут.
Критериями принятия заявления и необходимых документов для предоставления государственной услуги являются наличие заявления                   и документов, необходимых для представления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, и их соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 2.6 административного регламента.
Результатом административной процедуры являются прием заявления         и документов, необходимых для предоставления государственной услуги,              их проверка и внесение в учетное дело заявителя должностным лицом Отдела.
Способом фиксации результата данной административной процедуры является регистрация заявления в Журнале регистрации поступающих документов Комиссии.  
3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на межведомственные запросы
Основанием для оформления и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов (информации), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрации  для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении участников информационного обмена.
Должностным лицом, имеющим право подписи межведомственных запросов, является начальник Отдела.
Должностное лицо Отдела формирует и направляет межведомственный запрос в органы и  организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, а также получает документы (информацию), указанные в пункте 2.7 административного регламента, в составе ответа на межведомственный запрос на бумажном носителе.
	Предельный срок для формирования и направления межведомственного запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления и документов, которые заявитель должен представить самостоятельно.
Направление межведомственного запроса и получение ответа на него осуществляется в соответствии с Порядком межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур, утвержденным постановлением Главы администрации города Байконур.
В случае самостоятельного представления заявителем документов (информации), указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 административного регламента, документы или содержащаяся в них информация в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются.
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры  не должен превышать 6 рабочих дней со дня регистрации заявления                   и документов, которые заявитель должен представить самостоятельно. 
Срок направления межведомственного запроса в органы государственной власти Российской Федерации, находящиеся за пределами территории города Байконур, и получения ответа на запрос не входит в указанный срок административной процедуры.
Критерием принятия решения о формировании и направлении межведомственного запроса является отсутствие документов (информации), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрации для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является получение документов (информации), указанных в пункте 2.7 административного регламента, в составе ответа на межведомственный запрос.
Способом фиксации результата данной административной процедуры является регистрация межведомственного запроса и регистрация ответа           на межведомственный запрос соответственно в Журнале регистрации отправляемых документов и Журнале регистрации поступающих документов, которые включены в номенклатуру дел Отдела. 
3.1.3. Представление заявления и документов заявителя для рассмотрения и принятия решения Комиссией, оформление протокола заседания Комиссии
Основанием для представления заявления и документов заявителя для рассмотрения и принятия решения Комиссией является наличие заявления    и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Начальник Отдела, являющийся секретарем Комиссии, представляет       на заседание Комиссии заявление, документы и учетное дело заявителя для рассмотрения и принятия решения Комиссией в срок не позднее 20 календарных дней со дня регистрации указанного заявления в Отделе. 
Рассмотрение заявления, принятие по нему решения Комиссией, которое вносится в протокол заседания Комиссии, оформление и утверждение протокола заседания (далее – протокол) осуществляются в установленном постановлением Главы администрации города Байконур (далее - Глава администрации) порядке. 
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры     не должен превышать 25 календарных дней со дня регистрации заявления          в Отделе.  
Критерием представления заявления и документов заявителя для рассмотрения и принятия решения Комиссией является наличие заявления    и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Результатом данной административной процедуры является представление заявления и документов заявителя для рассмотрения Комиссией, принятие  решения Комиссией по заявлению, оформление протоколом указанного решения Комиссии.
Способом фиксации результата данной административной процедуры является внесение решения, принятого Комиссией по результатам рассмотрения заявления, в протокол, хранение которого осуществляется                в номенклатурном деле Комиссии «Протоколы заседаний Комиссии                  по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур». 
3.1.4. Уведомление заявителя о принятом Комиссией решении по его заявлению
Основанием для начала административной процедуры по уведомлению заявителя о принятом Комиссией решении по его заявлению является оформленное протоколом решение Комиссии.
О принятом Комиссией решении Отдел уведомляет граждан в следующем порядке:
Граждане, представившие заявления согласно Приложениям № 4 - 8         к административному регламенту, уведомляются путем выдачи (направления) заявителю соответствующего уведомления, подтверждающего решение Комиссии по его заявлению (далее – уведомление).
При этом должностное лицо Отдела проводит следующие административные действия:
осуществляет подготовку уведомления;
регистрирует уведомление в Журнале регистрации отправляемых документов Комиссии по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур», который включен в номенклатуру дел Комиссии (далее – Журнал регистрации отправляемых документов Комиссии);
направляет уведомление заявителю почтовым отправлением                      с уведомлением либо по выбору заявителя выдает ему либо его уполномоченному представителю в Отделе уведомление. 
Граждане, представившие заявления согласно Приложению № 1               к административному регламенту и на основании решений Комиссии признанные участниками ведомственной целевой программы, уведомляются путем размещения в  сети «Интернет» на  официальном сайте администрации www.baikonuradm.ru (в разделе: «Отдел по отселению граждан» (путь: «Главная > Администрация > Структура администрации > Отдел по отселению граждан»)) списка граждан – участников ведомственной целевой программы,     а также Отделом обеспечивается свободный доступ граждан к указанному списку путем его размещения  для  всеобщего обозрения  в  доступных местах                                на информационном стенде Отдела и своевременное предоставление необходимой информации по письменным обращениям граждан. 
 При этом заявителю, которому на основании решения Комиссии отказано в признании участником ведомственной целевой программы,  направляется почтовым отправлением с уведомлением уведомление, подтверждающее указанное решение Комиссии. 
Граждане, представившие заявления согласно Приложению № 9                к административному регламенту, в отношении которых Комиссией приняты решения о включении заявителя в список граждан – участников ведомственной целевой программы в планируемом году, уведомляются путем обеспечения свободного доступа к размещенному на официальном сайте администрации www.baikonuradm.ru в сети «Интернет» списку граждан – участников ведомственной целевой программы в планируемом году (в разделе: «Отдел      по отселению граждан» (путь: «Главная > Администрация > Структура администрации > Отдел по отселению граждан»)), в который должностное лицо Отдела вносит фамилию, имя, отчество, количественный состав семьи заявителя  в порядке очередности, установленной в соответствии с пунктом 2.8 Положения о порядке учета граждан. 
При этом выдача (направление) заявителю уведомления, подтверждающего решение Комиссии о включении заявителя в список   граждан – участников ведомственной целевой программы в планируемом году, осуществляется по соответствующему письменному обращению указанного гражданина в Отдел.
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры     не должен превышать 3 рабочих дней со дня утверждения протокола.
Критерием административной процедуры по уведомлению заявителя       о принятом Комиссией решении по его заявлению является оформленное протоколом решение Комиссии.          
Результатом выполнения административной процедуры является уведомление заявителя о принятом Комиссией решении по его заявлению.
Способом фиксации результата данной административной процедуры является регистрация уведомления, подтверждающего решение Комиссии,                в Журнале регистрации отправляемых документов Комиссии либо внесение персональных данных заявителя в список граждан – участников ведомственной целевой программы или в список граждан – участников ведомственной целевой программы в планируемом году.
3.2. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме 
Административные процедуры в электронной форме не осуществляются.
3.3. Порядок выполнения административных процедур в МФЦ
Административные процедуры в МФЦ не предоставляются.
3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
[bookmark: 100263]3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Отдел в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
Должностное лицо Отдела  регистрирует заявление в день его поступления в Журнале регистрации поступающих документов и направляет заявление для рассмотрения начальнику Отдела.
3.4.2. Начальник Отдела рассматривает заявление и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 1 рабочего дня           с даты регистрации соответствующего заявления.
3.4.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
[bookmark: 100266]3.4.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах должностное лицо Отдела осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.
3.4.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, должностное лицо Отдела письменно уведомляет заявителя об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации заявления.
3.4.6. Результатом административной процедуры является выдача заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, или уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.4.7. Способом фиксации результата данной административной процедуры является исправленный документ или уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок и регистрация его в Журнале регистрации отправляемых документов.».
1.10. Подпункт «з» пункта 5.2 раздела V Административного регламента изложить в следующей редакции:
«з) нарушение срока или порядка уведомления заявителей о результатах предоставления государственной услуги;».
1.11. Приложение № 1 к Административному регламенту изложить             в новой  редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
1.12. Дополнить Административный регламент новым Приложением № 9 согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
2. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в  газете «Байконур» и на  официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить             на заместителя Главы администрации, отвечающего за вопросы социальной сферы в городе Байконур.




Глава администрации                                                                        К.Д. Бусыгин
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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


10 сентября 2020 г.


                                                   


                              


№ 454


 


 


 


О внесении изменений 


 


в 


Административный регламент 


предоставления государственной 


 


услуги по


 


приему заявлений 


 


и документов граждан для рассмотрения 


Комиссией по переселению граждан 


Российской Федерации с территории 


комплекса «Байконур» (далее 


–


 


Комиссия) по вопросам предоставления 


социальной выплаты для приобретения 


жилых помещений на


 


территории


 


Российской Федерации с выдачей 


(направлением) документов, 


подтверждающих решения Комиссии


, 


утвержденный постановлением Главы 


администрации города Байконур


 


 


от 17 апреля 2019


 


г. 


№ 15


7


 


 


На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой 


Казах


стан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе 


его


 


органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., 


в соответствии 


              


с 


п


остановлением Правительства Российской Федерации от 


15


 


ноября


 


2019 г. 


    


№ 


1458


 


«О


 


внесении 


изменени


й в


 


некоторы


е


 


акт


ы


 


Правительства Российской 


Федерации»


,


 


в


 


целях 


совершенствования нормативного правового 


регулирования, осуществляемого нормативными правовыми актами Главы 


администрации 


города Байконур, 


 


ПОСТАНОВЛЯЮ:


 


1


. Внести в 


Административный регламент 


пре


доставления 


государственной услуги по 


приему заявлений и документов граждан для 


рассмотрения Комиссией по переселению граждан Российской Федерации 


          


с 


территории комплекса «Байконур» (далее 


–


 


Комиссия) по вопросам 


предоставления социальной выплаты 


для приобретения жилых помещений 


на


 


территории Российской Федерации с выдачей (направлением) документов, 


подтверждающих решения Комиссии


, утвержденный постановлением Главы 


администрации города Байконур от 17 апреля 2019 г. № 15


7


 


«Об утверждении 




     

 

  ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР   ПОСТАНОВЛЕНИЕ   10 сентября 2020 г.                                                                                    № 454       О внесении изменений    в  Административный регламент  предоставления государственной    услуги по   приему заявлений    и документов граждан для рассмотрения  Комиссией по переселению граждан  Российской Федерации с территории  комплекса «Байконур» (далее  –   Комиссия) по вопросам предоставления  социальной выплаты для приобретения  жилых помещений на   территории   Российской Федерации с выдачей  (направлением) документов,  подтверждающих решения Комиссии ,  утвержденный постановлением Главы  администрации города Байконур     от 17 апреля 2019   г.  № 15 7     На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой  Казах стан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе  его   органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г.,  в соответствии                 с  п остановлением Правительства Российской Федерации от  15   ноября   2019 г.       №  1458   «О   внесении  изменени й в   некоторы е   акт ы   Правительства Российской  Федерации» ,   в   целях  совершенствования нормативного правового  регулирования, осуществляемого нормативными правовыми актами Главы  администрации  города Байконур,    ПОСТАНОВЛЯЮ:   1 . Внести в  Административный регламент  пре доставления  государственной услуги по  приему заявлений и документов граждан для  рассмотрения Комиссией по переселению граждан Российской Федерации             с  территории комплекса «Байконур» (далее  –   Комиссия) по вопросам  предоставления социальной выплаты  для приобретения жилых помещений  на   территории Российской Федерации с выдачей (направлением) документов,  подтверждающих решения Комиссии , утвержденный постановлением Главы  администрации города Байконур от 17 апреля 2019 г. № 15 7   «Об утверждении 

