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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15 июля 2022 г.                                                                     № 229
[bookmark: _GoBack]О внесении изменений 
в Административный регламент 
предоставления государственной 
услуги по выплате социального пособия на погребение в новой редакции, утвержденный 
постановлением Главы 
администрации города Байконур 
от 16 апреля 2019 г. № 154


На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в соответствии                          с постановлением Главы администрации города Байконур от 22 июля 2021 г.               № 340 «О внесении изменений в приложение № 1 к Порядку разработки                      и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур, утвержденному постановлением Главы администрации города Байконур                      от 24 октября 2018 г. № 570», с целью улучшения качества предоставления государственных услуг
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по выплате социального пособия на погребение в новой редакции, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур от 16 апреля 2019 г. № 154 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по выплате социального пособия на погребение в новой редакции» (с изменениями) (далее – Административный регламент), следующие изменения:
1.1. Абзац 1 подпункта 1.3.1 пункта 1.3 раздела I Административного регламента после слов «в помещения Управления» дополнить словами «,в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал)».
1.2. В подпункте 2.4.2 пункта 2.4 раздела II Административного регламента слова «в автоматизированной системе «Адресная социальная помощь» (далее – АС «АСП»)» заменить словами «в Информационной системе Управления (далее – ИС)».
1.3. Подпункт 2.6.2 пункта 2.6 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.6.2. По усмотрению заявителя заявление и документы могут быть представлены лично, через уполномоченного представителя, направлены по почте, посредством Единого портала.».
1.4. Подпункт 2.7.2 пункта 2.7 раздела II Административного регламента дополнить подпунктом 2.7.2.5 следующего содержания:
«2.7.2.5. Предоставления на бумажном носителе документов                                и информации, электронные образы которых ранее были заверены                                  в соответствии  с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами Российской Федерации.».
1.5. Пункт 2.15 раздела II Административного регламента изложить                  в следующей редакции:
«2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.
2.15.1. Заявление о предоставлении государственной услуги, поступившее в письменной форме, регистрируется должностным лицом Управления в день поступления в ИС.
2.15.2. Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется в автоматическом режиме на Едином портале с последующей регистрацией должностным лицом Управления, не позднее следующего дня.
2.15.3. Максимальные сроки регистрации запроса заявителя                                   о предоставлении государственной услуги приведены в разделе III административного регламента.».
1.6. В подпункте «б» подпункта 2.17.1 пункта 2.17 раздела II Административного регламента после слов «в электронной форме» дополнить словами «посредством использования Единого портала».
1.7. В абзаце втором пункта 2.18 раздела II Административного регламента слова «и в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),» исключить.
1.8. В абзаце девятом подпункта 3.2.1 пункта 3.2 раздела III Административного регламента слова «АС «АСП»» заменить словами «ИС».
1.9. В абзаце первом подпункта 3.2.2 пункта 3.2 раздела III Административного регламента слова «АС «АСП»» заменить словами «ИС».
1.10. В подпункте 3.2.5 пункта 3.2 раздела III Административного регламента слова «АС «АСП»» заменить словами «ИС».
1.11. В абзаце втором, четвертом, седьмом, тринадцатом, двадцать седьмом пункта 3.3 раздела III Административного регламента слова «АС «АСП»» заменить словами «ИС».
1.12. Пункт 3.4 раздела III Административного регламента изложить                    в следующей редакции:
«3.4. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме
Предоставление государственной услуги в электронной форме посредством Единого портала включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и необходимых документов;
направление электронного уведомления заявителю о получении заявления с указанием даты предоставления в Управление необходимых документов, исходя из перечня, указанного в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента, и соответствие их требованиям, предусмотренным подпунктом 2.6.3 пункта 2.6 раздела II Административного регламента;
уведомление заявителя о принятом решении о предоставлении государственной услуги по выплате социального пособия на погребение либо об отказе в удовлетворении заявления.
При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Управления:
сверяет данные, содержащиеся в направленных посредством Единого портала документах, с данными, указанными в заявлении;
направляет заявителю электронное уведомление о получении заявления               с указанием даты предоставления в Управление необходимых документов, исходя из перечня, указанного в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента, и соответствие их подпункту 2.6.3 пункта 2.6 Административного регламента;
направляет межведомственные запросы, в том числе через СМЭВ в органы и организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, для получения информации, необходимой для определения права заявителя на получение государственной услуги. 
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 1 рабочий день.
Критериями принятия заявления и необходимых документов для предоставления государственной услуги, является:
наличие заявления и документов, которые заявитель должен представить самостоятельно;
соответствие документов требованиям, предусмотренным пунктом 2.6 раздела II Административного регламента.
Результатом административной процедуры является прием заявления и документов, а также направление уведомления о приеме заявления и документов на электронный адрес заявителя. 
Способом фиксации результата данной административной процедуры является регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений».
2. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете «Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
3.	Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации, отвечающего за вопросы социальной сферы в городе Байконур.


И.о. Главы администрации						          И.Е. Марушева
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