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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22 апреля 2022 г.                                                                                 № 140 

[bookmark: _GoBack]О внесении изменений 
в Административный регламент предоставления государственной 
услуги по выдаче государственных жилищных сертификатов в рамках выполнения государственных обязательств по обеспечению жилыми помещениями граждан Российской Федерации, подлежащих переселению 
с территории комплекса «Байконур», утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур 
от 17 апреля 2019 г. № 158

На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в целях совершенствования нормативного правового регулирования, осуществляемого нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче государственных жилищных сертификатов  в рамках выполнения государственных обязательств по обеспечению жилыми помещениями граждан Российской Федерации, подлежащих переселению         с территории комплекса «Байконур», утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2019 г. № 158 «Об утверждении Административного регламента предоставления  государственной услуги        по выдаче государственных жилищных сертификатов в рамках выполнения государственных обязательств по обеспечению жилыми помещениями граждан Российской Федерации, подлежащих переселению  с территории комплекса «Байконур» (с изменениями) (далее – Административный регламент), следующие изменения:
1.1. В пункте 1.3 раздела I Административного регламента:
1.1.1. Подпункт 1.3.2 изложить в следующей редакции:
 «1.3.2. Место нахождения Отдела: г. Байконур, ул. имени космонавта Титова Г.С., д. 12, кабинеты № 1, 19 и 20.
Почтовый адрес Отдела: Отдел по отселению граждан, ул. имени космонавта Титова Г.С., д. 12, г. Байконур, 468320.
Справочные телефоны Отдела: 8(33622) 7-55-15, 4-05-18, 4-05-55.
Адрес электронной почты Отдела: ugs.baikonur@mail.ru.
Официальный сайт администрации: www.baikonuradm.ru.
График (режим) работы Отдела:
	понедельник
	09:00 – 18:00

	вторник
	09:00 – 18:00

	среда
	09:00 – 18:00

	четверг
	09:00 – 18:00

	пятница
	09:00 – 18:00

	технический перерыв
	11.00 – 11.15
16.45 – 17.00

	перерыв на обед  
	13:00 – 14:00 

	выходные дни
	суббота, воскресенье


Отдел (кабинеты № 1, 19 и 20) осуществляет прием заявлений                               и документов  при личном обращении по предварительной записи  заявителей или их уполномоченных представителей, вручение государственных жилищных сертификатов в соответствии со следующим графиком: 
	вторник
	09.30 – 13.00
	по предварительной записи прием заявлений и документов, вручение  государственных жилищных сертификатов

	
	15.00 – 18.00
	

	среда
	09.30 – 13.00
	по предварительной записи прием заявлений и документов, вручение  государственных жилищных сертификатов

	
	15.00 – 18.00
	

	четверг
	09.30 – 13.00
	по предварительной записи прием заявлений и документов, вручение  государственных жилищных сертификатов

	
	15.00 – 18.00
	

	пятница
	09.30 – 13.00
	по предварительной записи прием заявлений и документов, вручение  государственных жилищных сертификатов

	
	15.00 – 18.00
	

	технический перерыв
	11.00 – 11.15
16.45 – 17.00


Предварительная запись граждан осуществляется при личном обращении в Отдел (кабинеты № 1 и 20) или по телефонам 7-55-15 и 4-05-55 путем внесения информации в Журнал записи граждан на прием для принятия заявлений и документов на рассмотрение Комиссией по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур», предусмотренный номенклатурой дел Отдела (далее – Журнал предварительной записи).
Отдел осуществляет консультирование по вопросам переселения граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (кабинет № 1              или 20) в порядке очереди в соответствии со следующим графиком:
	вторник
	15.30 – 18.00
	консультации по вопросам переселения 
с территории комплекса «Байконур»

	среда
	15.30 – 18.00
	консультации по вопросам переселения 
с территории комплекса «Байконур»

	пятница
	15.30 – 18.00
	консультации по вопросам переселения 
с территории комплекса «Байконур»

	технический перерыв
	16.45 – 17.00


».
1.1.2. Подпункты «а» и «б» подпункта 1.3.3 изложить в следующей редакции:
«а) местонахождение Государственного унитарного предприятия «Жилищное хозяйство» г. Байконур (далее – ГУПЖХ): Носова ул., д. 14, г. Байконур, адрес электронной почты: gupjh-baik@mail.ru.
Местонахождение и график работы структурного подразделения  ГУПЖХ – Центра обслуживания населения и юридических лиц (далее – Центр обслуживания):
местонахождение Центра обслуживания в городе Байконур: Носова ул.,  д. 14;
график (режим) работы должностных лиц Центра обслуживания:
	вторник
четверг
пятница
суббота
	08.30 – 13.00
	прием граждан

	
	13.00 – 14.30
	обеденный перерыв

	
	14.30 – 18.00
	прием граждан

	среда 
	внутренние работы

	понедельник воскресенье
	выходные дни


телефоны для справок в Центре обслуживания: 8 (33622) 7-55-30; 4-07-12;
б) местонахождение Клиентской службы (на правах отдела)                                в г. Байконур Государственного учреждения - Отделения Пенсионного фонда Российской Федерации по Республике Татарстан (далее – Клиентская служба              в г. Байконур): имени космонавта Титова Г.С. ул., д. 13, г. Байконур;
график (режим) работы должностных лиц Клиентской службы                                в г. Байконур:
	понедельник - четверг 
	09.00 – 18.00
	прием граждан

	пятница
	09.00 – 16.45
	прием граждан

	перерыв на обед
	13.00 – 13.45

	выходные дни
	суббота, воскресенье 


справочный телефон: 8(33622) 7-12-10;».
1.2. В абзаце третьем подпункта 2.2.3 пункта 2.2 раздела II Административного регламента слова «ОПФР по г. Байконур» заменить словами «Клиентская служба в г. Байконур».
1.3. В пункте 2.6 раздела II Административного регламента:
1.3.1. Подпункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрации для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить в Отдел самостоятельно:
заявление по форме согласно Приложению № 2 к административному регламенту; 
документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;
справка об отсутствии задолженности по оплате за жилое помещение, в отношении которого представлено обязательство, предусмотренное четырнадцатым абзацем настоящего пункта, и коммунальные услуги;
документы, подтверждающие родственные отношения заявителя и членов его семьи: 
1) свидетельство о заключении брака; 
2) свидетельство о расторжении брака;
3) свидетельство о рождении;
4) свидетельство об усыновлении;
5) свидетельство об установлении отцовства;
6) свидетельство о перемене имени;
документы, подтверждающие признание членами семьи заявителя иных лиц, указанных им в качестве членов семьи;
копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации);
справка на заявителя и членов семьи, проходящих (проходивших) государственную гражданскую службу или военную службу (службу)                по контракту из организаций, в которых они проходят (проходили) государственную гражданскую службу или военную службу (службу)                по контракту, о неполучении  жилого помещения на территории Российской Федерации, либо единовременной субсидии или единовременной социальной выплаты для приобретения жилого помещения, либо государственного жилищного сертификата, а также о том, что заявитель и члены семьи на учете             с целью получения  жилого помещения на территории Российской Федерации, либо единовременной субсидии или единовременной социальной выплаты для приобретения жилого помещения, либо государственного жилищного сертификата не состоят;
обязательство о расторжении договора социального найма жилого помещения и об освобождении занимаемого жилого помещения по форме согласно Приложению № 3 к административному регламенту (в 2 экземплярах).
Документы представляются в оригиналах вместе с их копиями. При отсутствии копий должностное лицо Отдела осуществляет копирование документов. Если представленные копии документов не заверены, должностное лицо Отдела заверяет их своей подписью с указанием фамилии, инициалов                и даты заверения. Копирование документов производится бесплатно.».
1.3.2. Абзац двенадцатый подпункта 2.6.5 изложить в следующей редакции:  
«Формы заявления и обязательства о расторжении договора социального найма жилого помещения и об освобождении занимаемого жилого помещения в соответствии с Приложениями № 2 и 3 к административному регламенту установлены Правилами выпуска и реализации сертификатов, согласно  которым при приеме указанных заявления и обязательства подписи заявителя            и членов его семьи заверяются подписью должностного лица Отдела и печатью Отдела.».
1.3.3. Подпункт 2.6.5 дополнить новым абзацем тринадцатым следующего содержания:  
«Документы, имеющие поправки, приписки, подчистки, не принимаются в качестве документов, подтверждающих правовые основания для получения государственной услуги.».
1.4. В подпункте 2.7.2 пункта 2.7 раздела II Административного регламента:
в абзаце третьем слова «Министерства экономического развития Российской Федерации от 23 декабря 2015 г. № 968   (с изменениями)» заменить словами «Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 08 апреля  2021 г. № П/0149 (с изменениями)»;
в абзаце пятом слова «ЖЭУ № 1-5» заменить словами «Центра обслуживания»; 
в абзаце шестом слова «ОПФР по г. Байконур» заменить словами «Клиентскую службу в г. Байконур».
1.5. Пункт 2.8 раздела II Административного регламента изложить                      в следующей редакции:
«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются: 
нарушение порядка представления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренного пунктом 2.6 Административного регламента;
наличие в заявлении и документах, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента, поправок, приписок, подчисток.».
2. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в  газете «Байконур» и на  официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить             на заместителя Главы администрации, отвечающего за вопросы социальной сферы в городе Байконур.



Глава администрации                                                                        К.Д. Бусыгин
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  ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР   ПОСТАНОВЛЕНИЕ   22 апреля 2022 г.                                                                                    № 140       О внесении изменени й     в  Административный регламент  предоставления государственной    услуги по в ыдаче государственных  жилищных сертификатов   в рамках  выполнения  государственных  обязательств   по  обеспечению жилыми  помещениями граждан Российской  Федерации, подлежащих переселению    с территории комплекса «Байконур»,  утвержденный постановлением Главы  админи страции города Байконур     от 17 апреля 2019   г.  № 158     На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой  Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе  его   органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в целях  сове ршенствования нормативного правового регулирования, осуществляемого  нормативными правовыми актами Главы администрации города Байконур,    ПОСТАНОВЛЯЮ:   1. Внести в  Административн ый  регламент предоставления  государственной услуги по выдаче государственных жили щных сертификатов    в  рамках выполнения государственных обязательств по   обеспечению жилыми  помещениями граждан Российской Федерации, подлежащих переселению           с  территории комплекса «Байконур», утвержденн ый  постановлением Главы  администрации города Бай конур от 17 апреля 2019 г.   № 158 «Об утверждении  Административного регламента предоставления  государственной услуги          по  выдаче государственных жилищных сертификатов в рамках выполнения  государственных обязательств по   обеспечению жилыми помещениями г раждан  Российской Федерации, подлежащих переселению  с территории комплекса  «Байконур» (с изменениями)   (далее  –   Административный регламент),   следующие изменения:   1.1.  В   пункт е   1. 3   раздела  I   Административного регламента :   1.1. 1.   П одпункт   1. 3 .2 изложить в сле дующей редакции:  

