ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БАЙКОНУР


 постановление
07 апреля 2022 г.     						  № 122 

[bookmark: _GoBack]Об утверждении Порядка рассмотрения документов
о награждении государственными наградами Российской Федерации 
и Республики Казахстан Главой администрации города Байконур
	
На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в целях установления единого порядка рассмотрения документов о награждении государственными наградами Российской Федерации и Республики Казахстан Главой администрации города Байконур
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить прилагаемый к настоящему постановлению Порядок рассмотрения документов о награждении государственными наградами Российской Федерации и Республики Казахстан Главой администрации города Байконур (далее – Порядок).
2. Управлению по работе с государственными органами и общественными объединениями администрации города Байконур обеспечить проведение разъяснительной, организационно-методической работы при представлении документов о награждении государственными наградами Российской Федерации и Республики Казахстан Главе администрации города Байконур в соответствии с утвержденным Порядком.
3. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете «Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя Главы администрации, отвечающего за вопросы социальной сферы в городе Байконур.
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Глава администрации	                            	                                        К.Д. Бусыгин
      УТВЕРЖДЕН
постановлением Главы администрации города Байконур
от 07 апреля 2022 г. № 122


Порядок рассмотрения документов о награждении 
государственными наградами Российской Федерации и Республики Казахстан Главой администрации города Байконур

1. Порядок рассмотрения документов о награждении государственными наградами Российской Федерации и Республики Казахстан Главой администрации города Байконур (далее – Порядок) разработан в целях установления единого порядка рассмотрения документов о награждении государственными наградами Российской Федерации и Республики Казахстан (далее – документы о награждении) Главой администрации города Байконур
2. С ходатайством перед Главой администрации города Байконур о представлении (согласовании представления) к награждению государственной наградой Российской Федерации или Республики Казахстан (далее – государственная награда) выступают коллективы организаций независимо от организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности, осуществляющих деятельность на территории комплекса «Байконур», где осуществляют трудовую, общественную или иную деятельность лица, представляемые к награждению государственной наградой (далее – кандидат) (приложение № 1 к Порядку).
Ходатайства о представлении к награждению государственной наградой по личным заявления кандидатов не рассматриваются.
3. К ходатайству о представлении (согласовании представления) к награждению государственной наградой в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 07 сентября 2010 г. № 1099 «О мерах по совершенствованию государственной наградной системы Российской Федерации» (с изменениями) (далее – Указ Президента РФ) либо Законом Республики Казахстан от 12 декабря 1995 г. № 2676 «О государственных наградах Республики Казахстан» (с изменениями) прилагаются следующие документы о награждении:
наградной лист (в 2 экземплярах) по форме, утвержденной Указом Президента РФ, распоряжением Президента Республики Казахстан
от 08 ноября 1999 № 90 «Об утверждении Инструкции о порядке представления к награждению государственными наградами Республики Казахстан и их вручения, Образцов документов к государственным наградам Республики Казахстан и Описания знаков государственных наград Республики Казахстан»
(с изменениями) (далее – распоряжение Президента РК);
протокол собрания коллектива организации, ходатайствующей о награждении, заверенный печатью организации (при наличии);
согласие на обработку персональных данных кандидата и проведение проверочных мероприятий согласно приложению № 2 к Порядку;
копии документов кандидата (для проверки правильности заполнения наградного листа): 
паспорт гражданина Российской Федерации (удостоверения личности гражданина Республики Казахстан); 
сведения о регистрации по месту жительства (месту пребывания) в городе Байконур; 
документы, подтверждающие трудовую деятельность;
документы об образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания;
документы о награждении государственными и ведомственными наградами;
дополнительные документы, прилагаемые к наградному листу в зависимости от вида награды, сферы деятельности и занимаемой должности кандидата, представляемого к награждению в соответствии с Указом Президента РФ, распоряжением Президента РК.
4. Документы о награждении направляются в адрес Главы администрации города Байконур через отдел документационного обеспечения Аппарата Главы администрации города Байконур.
Отдел документационного обеспечения Аппарата Главы администрации города Байконур в сроки и порядке установленном инструкцией по делопроизводству в администрации города Байконур, утвержденной распоряжением Главы администрации города Байконур, обеспечивает регистрацию документов о награждении, рассмотрение документов о награждении Главой администрации города Байконур и в соответствии с резолюцией Главы администрации города Байконур направление их в Управление по работе с государственными органами и общественными объединениями администрации города Байконур (далее – Управление) для организации работы в соответствии с настоящим Порядком.
5. Управление обеспечивает:
5.1.  Организацию согласования документов о награждении.
Перечень согласующих органов, с которыми должны быть согласованы документы о награждении, определяется Управлением в соответствии с Указом Президента РФ, распоряжением Президента РК.
Согласование документов о награждении осуществляется путем его визирования соответствующим руководителем согласующего органа в листе согласования и наградном листе (при необходимости). Подписи руководителей, проставленные в наградном листе, скрепляются соответствующими печатями с обязательным проставлением даты согласования.
Срок согласования документов о награждении согласующим органом не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления.
Срок согласования документов о награждении структурными подразделениями администрации города Байконур, государственными учреждениями и государственными унитарными предприятиями, находящимися в ведении администрации города Байконур, не должен превышать 3-х рабочих дней со дня поступления.
В случае принятия решения о нецелесообразности или несвоевременности награждения кандидата государственной наградой согласующий орган письменно информирует об этом с подробным изложением причин такого решения.
5.2.  Передачу в течение 3-х рабочих дней документов о награждении на рассмотрение комиссии ономастической по утверждению почетных званий, почетных наград при Общественном Совете самоуправления города Байконур (далее – Комиссия ономастическая).
Срок рассмотрения документов о награждении Комиссией ономастической не должен превышать 14-ти календарных дней со дня поступления.
По результатам рассмотрения документов о награждении Комиссия ономастическая оформляет протокол, в котором отражено мнение Комиссии ономастической о целесообразности награждения кандидата государственной наградой. 
Порядок организации деятельности Комиссии ономастической определен положением о Комиссии ономастической, утвержденным Общественным Советом самоуправления города Байконур.
5.3.  Передачу на следующий рабочий день после получения протокола Комиссии ономастической документов о награждении с приложением листа согласования на рассмотрение Главе администрации города Байконур.
По результатам рассмотрения документов о награждении Глава администрации города Байконур принимает одно из следующих решений:
о согласовании документов о награждении;
об изменении вида или степени государственной награды, к награждению которой представлен кандидат;
о несвоевременности награждения государственной наградой;
о нецелесообразности награждения кандидата государственной наградой в случаях:
несоответствия или отсутствия заслуг кандидата, представляемого к государственной награде, виду награды;
установления недостоверности сведений, содержащихся в наградных документах;
возбуждения уголовного дела в отношении кандидата, представленного к государственной награде;
смерти кандидата, представленного к государственной награде.
5.4.  Уведомление в течение 3- рабочих дней ходатайствующей организации о решении, принятом Главой администрации города Байконур, и направление в их адрес документов о награждении для дальнейшего согласования. 
5.5.  Направление в течение 5-ти рабочих дней документов о награждении в федеральные органы государственной власти Российской Федерации или государственной власти Республики Казахстан в соответствии с отраслевой принадлежностью кандидата, представляемого к награде, о представлении к награждению государственной наградой, либо подготовка соответствующего представления о награждении государственной наградой Президенту Российской Федерации или Президенту Республики Казахстан (при представлении к награждению государственной наградой лиц, осуществляющих трудовую деятельность в администрации города Байконур, государственных учреждениях и государственных унитарных предприятиях, находящихся в ведении администрации города Байконур).
6. Срок рассмотрения документов о награждении Главой администрации города Байконур не должен превышать 30-ти календарных дней со дня поступления. 
7. Повторное представление Главе администрации города Байконур документов о награждении кандидата, в отношении которого принято решение о нецелесообразности награждения государственной наградой, возможно не ранее чем через год со дня принятия указанного решения.

Особенности рассмотрения документов о награждении 
орденом «Родительская слава» и медалью ордена «Родительская слава»
8.  С ходатайством перед Главой администрации города Байконур о представлении родителей (усыновителей) к награждению орденом «Родительская слава» и медалью ордена «Родительская слава», выступают: 
коллективы организаций, где осуществляют трудовую, общественную или иную деятельность родители (усыновители); 
образовательные организации, где обучаются дети. 
Ходатайства о представлении к награждению орденом «Родительская слава» и медалью ордена «Родительская слава» по личным заявлениям родителей (усыновителей) не рассматриваются.
9. Документы о награждении орденом «Родительская слава» и медалью ордена «Родительская слава» принимаются в течение года до 1 октября текущего года.
10. Документы о награждении орденом «Родительская слава» и медалью ордена «Родительская слава» рассматриваются Комиссией ономастической
до 1 ноября текущего года.
11.  По результатам рассмотрения документов о награждении орденом «Родительская слава» и медалью ордена «Родительская слава» Комиссия ономастическая оформляет протокол, в котором отражено предложение Комиссии ономастической о представлении к награждению орденом «Родительская слава» и медалью ордена «Родительская слава» родителей (усыновителей) одной семьи.  
12.  Представление о награждении орденом «Родительская слава» и медалью ордена «Родительская слава» направляются Управлением Президенту Российской Федерации после 1 ноября текущего года.

__________
13. 
Приложение № 1 к Порядку рассмотрения документов о награждении государственными наградами Российской Федерации и Республики Казахстан Главой администрации города Байконур


	Бланк организации
	Главе администрации города Байконур
__________________________________
(Ф.И.О.)

	
	

	
	

	О награждении государственной наградой
	

	
	

	
	



Уважаемый…!
	
	

	
	


1) Прошу поддержать ходатайство коллектива 
	

	(наименование организации с указанием организационно-правовой формы)



2) Коллектив 
	
	ходатайствует 

	(наименование организации с указанием организационно-правовой формы)
	


о представлении к награждению 
	

	(наименование государственной награды)

	

	(Ф.И.О., должность кандидата)



	

	(краткая формулировка заслуг)



Приложение: 1. Наградной лист на __ в __ экз.
2. Дополнительные документы на ___ в ___экз.

	
	
	
	
	

	(должность руководителя организации)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)



__________


исп. Охотникова Т.А.
тел. 4-09-46

Приложение № 2 к Порядку рассмотрения документов о награждении государственными наградами Российской Федерации и Республики Казахстан Главой администрации города Байконур

Согласие на обработку персональных данных

	Я,
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	зарегистрированный(ая) по адресу
	

	документ, удостоверяющий личность 
	

	

	(серия и № документа, кем и когда выдан)

	

	свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие должностным лицам администрации города Байконур, расположенной по адресу: 468320, г. Байконур, пр-кт академика Королева, 33, на обработку
(любое  действие   (операцию)  или   совокупность  действий   (операций), совершаемых с использованием средств  автоматизации или без использования таких  средств   с   персональными   данными,   включая   сбор,   запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,  изменение), извлечение,  использование,  передачу  (распространение,  предоставление, доступ),   обезличивание,   блокирование,   удаление,  уничтожение)  моих персональных  данных,   содержащихся   в   представлении  к   награждению

	

	(указать вид награды)

	а также полученных в ходе проведения в отношении меня проверочных мероприятий.

	

	

	
	
	
	
	

	Дата
	
	подпись
	
	ФИО



Согласие на проведение проверочных мероприятий

	Я,
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	зарегистрированный(ая) по адресу
	

	документ, удостоверяющий личность 
	

	

	(серия и № документа, кем и когда выдан)

	

	свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие должностным лицам администрации города Байконур, расположенной по адресу: 468320, г. Байконур, пр-кт академика Королева, 33, на проведение в отношении меня проверочных мероприятий, необходимых для принятия решения о награждении меня 

	

	(указать вид награды)

	

	

	
	
	
	
	

	Дата
	
	подпись
	
	ФИО




_______________ 
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ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БАЙКОНУР


 


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


07 апреля 2022 г.


    


 


 


 


 


 


 


 


 


 


№ 122


 


 


 


Об утверждении Порядка 


рассмотрения документов


 


о награждении государственными 


наградами


 


Российской Федерации 


 


и Республики Казахстан 


Главой 


администрации города Байк


онур


 


 


 


На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой 


Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его 


органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г.


, 


в целях установления 


единого порядка рассмотр


ения документ


ов о 


награждени


и


 


государственными 


наградами Российской Федерации и


 


Республики Казахстан


 


Главой администрации 


города Байконур


 


П


 


О


 


С


 


Т


 


А


 


Н


 


О


 


В


 


Л


 


Я


 


Ю:


 


1.


 


Утвердить 


прилагаемый к настоящему постановлению 


Порядок 


рассмотрения документов о награждении государственн


ыми наградами 


Российской Федерации и Республики Казахстан Главой администрации города 


Байконур (далее 


–


 


Порядок).


 


2.


 


Управлению по работе с государственными органами и


 


общественными 


объединениями администрации города Байконур обеспечить проведение 


разъяснител


ьной, организационно


-


методической работы при представлении 


документов о награждении государственными наградами Российской Федерации 


и Республики Казахстан 


Главе администрации города Байконур в


 


соответствии 


с


 


утвержденным Порядком.


 


3.


 


Аппарату Главы администра


ции города Байконур в установленные 


сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете 


«Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур 


www.baikonuradm.ru.


 


4.


 


Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 


 


на замест


ителя Главы администрации, отвечающего за вопросы социальной сферы 


в 


город


е


 


Байконур.


 


 


Глав


а


 


администрации


                            


 


       


     


 


   


          


  


            


К.Д. Бусыгин




   

 

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БАЙКОНУР     ПОСТАНОВЛЕНИЕ   07 апреля 2022 г.                        № 122       Об утверждении Порядка  рассмотрения документов   о награждении государственными  наградами   Российской Федерации    и Республики Казахстан  Главой  администрации города Байк онур       На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой  Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его  органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г. ,  в целях установления  единого порядка рассмотр ения документ ов о  награждени и   государственными  наградами Российской Федерации и   Республики Казахстан   Главой администрации  города Байконур   П   О   С   Т   А   Н   О   В   Л   Я   Ю:   1.   Утвердить  прилагаемый к настоящему постановлению  Порядок  рассмотрения документов о награждении государственн ыми наградами  Российской Федерации и Республики Казахстан Главой администрации города  Байконур (далее  –   Порядок).   2.   Управлению по работе с государственными органами и   общественными  объединениями администрации города Байконур обеспечить проведение  разъяснител ьной, организационно - методической работы при представлении  документов о награждении государственными наградами Российской Федерации  и Республики Казахстан  Главе администрации города Байконур в   соответствии  с   утвержденным Порядком.   3.   Аппарату Главы администра ции города Байконур в установленные  сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете  «Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур  www.baikonuradm.ru.   4.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить    на замест ителя Главы администрации, отвечающего за вопросы социальной сферы  в  город е   Байконур.     Глав а   администрации                                                                               К.Д. Бусыгин

