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ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 01 февраля 2023г.                                                                                       № 33

[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в приложение № 1 
к Порядку разработки и утверждения 
административных регламентов 
предоставления государственных
услуг структурными подразделениями 
администрации города Байконур, утвержденному
постановлением Главы администрации
города Байконур от 24 октября 2018 г. № 570 

На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в целях повышения качества разработки административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур, а также оптимизации порядка предоставления государственных услуг в части реализации возможности предоставления государственных услуг в электронной форме
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в приложение № 1 к Порядку разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур, утвержденному постановлением Главы администрации города Байконур от 24 октября 2018 г. № 570 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора) структурными подразделениями  администрации города Байконур, Порядка разработки и утверждения административных  регламентов предоставления государственных услуг структурными подразделениями администрации города Байконур, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями) (далее – приложение № 1 к Порядку), следующие изменения:
1.1. В абзаце двадцать первом подпункта 1.3.1 пункта 1.3 раздела I приложения № 1 к Порядку после слов «(в разделе: (указать подробный путь))» дополнить текстом следующего содержания:
«, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр), федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (и (или) указать иную информационную систему).
(указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу) обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в соответствующем разделе федерального реестра и на официальном сайте в сети «Интернет» (указать сайт администрации или сайт органа, предоставляющего государственную услугу)».
1.2. В пункте 2.5 раздела II приложения № 1 к Порядку:
в абзаце первом после слов «(в разделе: (указать подробный путь))» дополнить словами «, в федеральном реестре и на Едином портале» (и (или) указать иную информационную систему)»;
в абзаце втором после слов «предоставляющего государственную услугу)» дополнить словами «, а также в соответствующем разделе федерального реестра».
1.3. В абзаце втором подпункта 2.6.4 пункта 2.6 раздела II приложения № 1 к Порядку после слов «если иное не предусмотрено» дополнить словами «законодательством Российской Федерации и».
1.4 Пункт 2.15 раздела II приложения № 1 к Порядку изложить в следующей редакции:
«2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
2.15.1. Заявления о предоставлении государственной услуги, поступившие в письменной форме, регистрируются должностным лицом (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу), ответственным за делопроизводство в (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу), в (указать наименование журнала/книги регистрации и учета поступающих документов в соответствии с номенклатурой дел органа, предоставляющего государственную услугу) в течение 1 рабочего дня.
2.15.2. Заявления, поступившие в электронной форме, в том числе посредством Единого портала (и (или) указать иную информационную систему), регистрируются не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, в следующий за ним первый рабочий день.
(или указать иную информацию)
Например:
Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги в электронной форме не осуществляется.
2.15.3. Максимальные сроки регистрации запроса заявителя
о предоставлении государственной услуги приведены в разделе III административного регламента.».
1.5. Пункт 2.18 раздела II приложения № 1 к Порядку дополнить текстом следующего содержания:
«(или указать иную информацию)
Например:
2.18.1. Предоставление государственной услуги в многофункциональном центре, по экстерриториальному принципу не осуществляется.
2.18.2 Требования к организации предоставления государственной услуги в электронной форме
2.18.2.1. В целях предоставления государственной услуги в электронной форме с использованием Единого портала (и (или) указать иную информационную систему) заявителем заполняется электронная форма заявления в карточке государственной услуги на Едином портале (и (или) указать иную информационную систему) с приложением электронных образов документов, необходимых для предоставления государственной услуги и (или) указанием сведений из них.
2.18.2.2. Для получения государственной услуги заявитель авторизуется на Едином портале (и (или) указать иную информационную систему) посредством подтверждённой учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), затем заполняет заявление в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА заявление подписывается электронной подписью заявителя.
Формирование заявления заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале (и (или) указать иную информационную систему), без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
При подаче заявления о предоставлении государственной услуги в электронной форме необходимость формирования и выгрузки запроса с Единого портала (и (или) указать иную информационную систему) на бумажном носителе отсутствует, а также представление скан-образа документа, удостоверяющего личность заявителя, авторизовавшегося на Едином портале (и (или) указать иную информационную систему) посредством ЕСИА, не требуется.
Заявитель уведомляется о получении (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу) заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в день регистрации заявления посредством изменения статуса заявления в личном кабинете заявителя на Едином портале (и (или) указать иную информационную систему).
Решение о предоставлении государственной услуги принимается (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу) на основании электронных образов документов, представленных заявителем, а также сведений, полученных (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу) посредством межведомственного информационного взаимодействия.».
1.6. В разделе III приложения № 1 к Порядку: 
примерный перечень административных процедур дополнить пунктом 3.5 следующего содержания:
«3.5. Порядок предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.»;
подпункт 3.1.1 образца (примера) заполнения раздела III типовой формы административного регламента после абзаца двадцатого дополнить текстом следующего содержания:
«При поступлении заявления в электронной форме посредством Единого портала (и (или) указать иную информационную систему) осуществляются административные процедуры, предусмотренные пунктом 3.2 раздела III административного регламента.
При предоставлении государственной услуги в электронной форме посредством Единого портала (и (или) указать иную информационную систему) заявителю обеспечиваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги;
формирование заявления;
прием и регистрация (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу) заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
получение результата предоставления государственной услуги;
осуществление оценки качества предоставления государственной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу) либо действия (бездействия) должностных лиц (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу).»;
образец (пример) заполнения раздела III типовой формы административного регламента дополнить пунктом 3.2 следующего содержания:
«3.2. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме
3.2.1. Формирование заявления
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале (и (или) указать иную информационную систему) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечиваются:
возможность копирования и сохранения заявления и документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги;
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврата для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале (и (или) указать иную информационную систему), в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации.
Сформированное и подписанное заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, направляются в (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу) посредством Единого портала (и (или) указать иную информационную систему).
3.2.2. (Указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу) обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на Едином портале (и (или) указать иную информационную систему), а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, в следующий за ним первый рабочий день:
прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления в (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу);
регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги. 
В случае отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, уведомляет заявителя о перечне недостающих документов и (или) причинах такого отказа.
В случае подачи заявления в электронной форме без приложения образов документов, необходимых для предоставления государственной услуги, уведомляет заявителя о необходимости предоставления в (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу) документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II административного регламента, а также сроке, в который их необходимо предоставить.
3.2.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу) в государственной информационной системе, используемой (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу).
Должностное лицо (указать наименование органа, предоставляющего государственную услугу):
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с Единого портала (и (или) указать иную информационную систему), с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно;
производит действия в соответствии с подпунктом 3.1.1 пункта 3.1 раздела III административного регламента.
3.2.4. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления государственной услуги производится вне зависимости от способа подачи заявления в личном кабинете заявителя на Едином портале (и (или) указать иную информационную систему), при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении государственной услуги в электронной форме посредством Единого портала (и (или) указать иную информационную систему) заявителю направляется:
уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и начале процедуры предоставления государственной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуг;
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении государственной услуги и возможности получить результат предоставления государственной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.».
2. Структурным подразделениям администрации города Байконур, предоставляющим государственные услуги, привести свои административные регламенты в соответствие настоящему постановлению в месячный срок с даты подписания настоящего постановления.
3. Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете «Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации, отвечающего за экономическую и финансовую политику администрации города Байконур.


Глава администрации       			                                         К.Д. Бусыгин
image10.png




oleObject2.bin
[image: image1.png]






image1.png




oleObject1.bin
[image: image1.png]







 


 


ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


 


 


01 февраля 2023г.


        


                          


   


       


                  


 


   


                    


 


№


 


33


 


 


О внесении изменени


й


 


в 


приложение № 1 


 


к 


Порядку 


разработки и утверждения 


 


административных регламентов 


 


предоставления государственных


 


услуг структурными подразделениями 


 


администрации города Байконур


, утвержденн


ому


 


постановлени


ем


 


Главы администрации


 


города Байконур


 


от 24 октября 2018 г. № 570 


 


 


На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой 
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государственных услуг структурными подра


зделениями администрации 


города


 


Байконур


, а также 


оптимизации порядка предоставления государственн


ых 


услуг


 


в части реализации возможности предоставления государственных услуг в 


электронной форме


 


ПОСТАНОВЛЯЮ


:


 


1. 


Внести в 


приложение № 1 к 


Порядк


у


 


разработки и утверждения 


административных


 


регламентов предоставления государственных услуг 


структурными 


подразделениями администрации города Байконур, 


утвержденн


ому


 


постановлением Главы администрации города Байконур


 


от


 


24


 


октября


 


2018


 


г. №


 


570 


«


Об у


тверждении Порядка разработки и


 


утверждения 


административных регламентов осуществления регионального государств


енного 


контроля (надзора) структурными подразделениями  администрации города 


Байконур, Порядка разработки и утверждения административных  регламентов 


предоставления государственных услуг структурными подразделениями 


администрации города Байконур, Порядка 


п


роведения экспертизы проектов 


административных регламентов осуществления регионального госуда


рственного 


 




 

  ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР   ПОСТАНОВЛЕНИЕ       01 февраля 2023г.                                                                                                 №   33     О внесении изменени й   в  приложение № 1    к  Порядку  разработки и утверждения    административных регламентов    предоставления государственных   услуг структурными подразделениями    администрации города Байконур , утвержденн ому   постановлени ем   Главы администрации   города Байконур   от 24 октября 2018 г. № 570      На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой  Казахстан о статусе города Байконур, пор ядке формирования и статусе  его   органов исполнительной власти от 23 декабря 1995  г. ,  в  цел ях   повышения  качества разработки административных регламентов предоставления  государственных услуг структурными подра зделениями администрации  города   Байконур , а также  оптимизации порядка предоставления государственн ых  услуг   в части реализации возможности предоставления государственных услуг в  электронной форме   ПОСТАНОВЛЯЮ :   1.  Внести в  приложение № 1 к  Порядк у   разработки и утверждения  административных   регламентов предоставления государственных услуг  структурными  подразделениями администрации города Байконур,  утвержденн ому   постановлением Главы администрации города Байконур   от   24   октября   2018   г. №   570  « Об у тверждении Порядка разработки и   утверждения  административных регламентов осуществления регионального государств енного  контроля (надзора) структурными подразделениями  администрации города  Байконур, Порядка разработки и утверждения административных  регламентов  предоставления государственных услуг структурными подразделениями  администрации города Байконур, Порядка  п роведения экспертизы проектов  административных регламентов осуществления регионального госуда рственного 

 

