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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР


 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

21 ноября 2022г.                                                                                          № 414

	[bookmark: _GoBack]О внесении изменений
в постановление Главы администрации города Байконур 
от 07 июля 2016 г. № 180
	 



На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г. 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Главы администрации города Байконур                       от 07 июля 2016 г. № 180 «Об организации работы с обращениями граждан в администрации города Байконур» (с изменениями) (далее – постановление, инструкция соответственно), следующие изменения: 
1.1. Пункты 8 и 9 постановления считать 6 и 7 соответственно.
1.2. В пункте 2.1 раздела 2 инструкции слова «г. Байконур, проспект академика Королева, д. 33» заменить словами «город Байконур, проспект академика Королева, дом 33».
1.3. Пункт 2.5 раздела 2 инструкции дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«В случае поступления в администрацию обращения, изложенного на не государственном языке Российской Федерации (иностранном языке), данное обращение может быть рассмотрено в порядке, установленном настоящей Инструкцией, только при наличии заверенного в установленном законодательством Российской Федерации порядке перевода на русский язык, идентичного по содержанию и техническому оформлению.».
1.4. Пункт 5.9 раздела 5 инструкции дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«В преамбуле ответа на обращение гражданину исполнителем                              в обязательном порядке указывается как поступило обращение                                        в администрацию, дату и его регистрационный номер.».
1.5. Пункт 5.14 раздела 5 изложить в следующей редакции:
«5.14. Письменные ответы на обращения граждан направляются почтовым отправлением по почтовому адресу, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, а также по желанию лица, направившего обращение, вручается ему лично в руки под подпись.
При наличии в письменном обращении граждан электронного адреса ответ направляется только по адресу электронной почты, без досыла оригинала, если иное не требуется заявителем.».
1.6. В пункте 9.3 раздела 9 инструкции после слов «в письменной форме» добавить слова «согласно приложениям № 7 и № 8 к настоящей Инструкции».
1.7. В Перечне должностных лиц, уполномоченных в администрации города Байконур рассматривать обращения (запросы) граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, иностранных граждан и лиц без гражданства (приложение № 1 к инструкции) пункты 18-20 изложить в следующей редакции:
«18. Начальник отдела – главный архитектор города отдела архитектура и градостроительства администрации города Байконур.
19. Начальник отдела координации торговли, услуг и развития малого и среднего предпринимательства Контрольного управления администрации города Байконур.
20. Начальник отдела по распределению и учету жилья.».
1.8.	В Перечне должностных лиц, уполномоченных в администрации города Байконур вести личный прием граждан (приложение № 2                                   к инструкции), пункты 17-19 изложить в следующей редакции:
«17. Начальник отдела – главный архитектор города отдела архитектура и градостроительства администрации города Байконур.
18. Начальник отдела координации услуг и развития малого и среднего предпринимательства Контрольного управления администрации города Байконур.
19. Начальник отдела по распределению и учету жилья.».
1.9.	Дополнить инструкцию новым приложением № 8 согласно приложению к настоящему постановлению.
2.	Аппарату Главы администрации города Байконур в установленные сроки организовать опубликование настоящего постановления в газете «Байконур» и на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
3.	Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава администрации                                                                        К.Д. Бусыгин
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  На основании Соглашения между Россий ской Федерацией  и Республикой  Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе  его   органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г .    ПОСТАНОВЛЯЮ:   1 . Внести  в  постанов лени е   Главы  администрации города Байконур                          от 07 июля 2016   г . №  180   « Об организации работы с обращениями граждан  в   администрации города Байконур »   ( с изменениями)   (далее  –   постановление,  и нструкция   соответственно ) ,   следующие изменения:     1.1. Пункты 8 и 9 постановления считать 6 и 7 соответственно.   1.2. В пункте 2.1 раздела 2 инструкции слова «г. Байконур, проспект  академика Королева, д. 33» заменить словами «город  Байконур,   проспект  академика Королева, дом   33 ».   1.3. П ункт 2 . 5 раздела 2   и нструкции д ополнить   абзац ем   втор ым   следующего содержания:   « В случае поступления в  администрацию  обращения, изложенного   на не  государственном языке Российской Федерации (иностранном языке), данное  обращение может быть рассмотрено в   порядке, установленном на стоящей   Инструкцией , только при наличии заверенного   в установленном  законодательством Российской Федерации  порядке перевода на русский язык,  идентичного   по содер жанию и техническому оформлению.».  

