

12



ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24 января 2020 г.                                                                                         № 23
О внесении изменений                                         в Административный регламент предоставления государственной услуги по приему заявлений и документов, рассматриваемых жилищной комиссией по распределению жилых помещений в городе Байконур, при принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в городе Байконур, предоставляемых по договорам социального (временного) найма, а также выдаче принятых жилищной комиссией решений, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур                  от 27 августа 2019 г. № 413

На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе                   его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в  связи  с кадровыми изменениями
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Административный регламент предоставления государственной услуги по приему заявлений и документов, рассматриваемых жилищной комиссией по распределению жилых помещений в городе Байконур, при принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в городе Байконур, предоставляемых по договорам социального (временного) найма, а также выдаче принятых жилищной комиссией решений, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур от 27 августа 2019 г. № 413 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по приему заявлений и документов, рассматриваемых жилищной комиссией по распределению жилых помещений в городе Байконур, при принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в городе Байконур, предоставляемых по договорам социального (временного) найма, а также выдаче принятых жилищной комиссией решений  в новой  редакции» (далее – Административный регламент), следующие изменения:
1.1. Подпункт 1.1.1 пункта 1.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«1.1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления государственной услуги по приему заявлений и документов, рассматриваемых жилищной комиссией по распределению жилых помещений в городе Байконур, при принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в городе Байконур, предоставляемых по договорам социального (временного) найма, а также выдаче принятых жилищной комиссией решений (далее – Административный регламент) являются отношения, возникающие между сектором по распределению и учету жилья администрации города Байконур (далее – Сектор) и гражданами либо их уполномоченными представителями, связанные с предоставлением Сектором государственной услуги по приему заявлений и документов, рассматриваемых жилищной комиссией по распределению жилых помещений в городе Байконур, при принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в городе Байконур (далее – жилищная комиссия), предоставляемых
по договорам социального (временного) найма, а также выдаче принятых жилищной комиссией решений (далее – государственная услуга).
Государственная услуга предоставляется Сектором.».
1.2. В абзаце третьем подпункта 1.1.3 пункта 1.1 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.3. В абзаце четвертом подпункта 1.1.3 пункта 1.1 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.4. В абзаце пятом подпункта 1.1.3 пункта 1.1 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.5. В абзаце седьмом подпункта 1.1.3 пункта 1.1 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.6. Подпункт 1.2.1 пункта 1.2 Административного регламента изложить
в следующей редакции:
«1.2.1. Заявителями являются юридические и физические лица либо их уполномоченные представители в силу наделения их полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с Сектором (в порядке, установленном законодательством Российской Федерации), обратившиеся в Сектор с заявлением о предоставлении государственной услуги, выраженным в письменной форме (далее – заявитель).».
1.7. В абзаце первом подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента слово «Отделом» заменить словом «Сектором».
1.8. Абзац второй подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«при информировании по телефону должностное лицо Сектора должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование Сектора;».
1.9. В абзаце третьем подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».  
1.10. В абзаце четвертом подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».  
1.11. В абзаце девятом подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».  
1.12. В абзаце двенадцатом подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».  
1.13. Абзац четырнадцатый подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«Место нахождения Сектора: ул. имени космонавта Титова Г.С., д. 12, г. Байконур, здание подразделений администрации города Байконур, сектор по распределению и учету жилья, кабинеты № 2, 21.».
1.14. В абзаце пятнадцатом подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».  
1.15. В абзаце девятнадцатом подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».  
1.16. Абзац двадцатый подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«Прием граждан заведующим сектором осуществляется
по предварительной записи в дни приема заявителей (кабинет № 21) в соответствии со следующим графиком:».
1.17. Абзац двадцать пятый подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«Предварительная запись осуществляется по телефону 8 (33622) 7-62-14 путем внесения информации в Книгу предварительной записи (на прием документов, рассматриваемых на заседании жилищной комиссии, на прием граждан, обратившихся к заведующему сектором), которая ведется на бумажном носителе. Форма книги предварительной записи приведена в Приложениях № 1, № 2 к Административному регламенту.».
1.18. В абзаце двадцать шестом подпункта 1.3.1 пункта 1.3 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».
1.19. В подпункте 2.2.1 пункта 2.2 Административного регламента слово «Отделом» заменить словом «Сектором».
1.20.  Пункт 2.3 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.3. Описание результатов предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги является прием заявления и документов от заявителя, выдача расписки о принятии заявления и документов для рассмотрения на заседании жилищной комиссии по форме согласно Приложению № 4 к Административному регламенту, выданной должностным лицом Сектора, и извещение или выписка из протокола заседания жилищной комиссии, которые направляются заявителю после рассмотрения жилищной комиссией представленных в Сектор заявлений и документов от заявителей либо их уполномоченных представителей о принятом жилищной комиссией решении.».
1.21. В подпункте 2.4.2 пункта 2.4 Административного регламента слово «Отделом» заменить словом «Сектором».
1.22. Абзац первый пункта 2.5 Административного регламента изложить
в следующей редакции:
«Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе: «Структура Администрации», сектор по распределению и учету жилья (путь: Главная > Структура администрации > Подразделения администрации г.Байконур > Сектор по распределению  и учету жилья).».
1.23. В абзаце втором пункта 2.5 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор». 
1.24. В подпункте 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».
1.25. В абзаце седьмом подпункта 2.6.1.3 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента слово «Отделом» заменить словом «Сектором».
1.26. В абзаце третьем подпункта 2.6.1.4 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента слово «Отделом» заменить словом «Сектором».
1.27. В абзаце пятом подпункта 2.6.1.4 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента слово «Отделом» заменить словом «Сектором».
1.28. В абзаце седьмом подпункта 2.6.1.4 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента слово «Отделом» заменить словом «Сектором».
1.29. В абзаце третьем подпункта 2.6.1.5 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.30. Абзац восьмой подпункта 2.6.3 пункта 2.6 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«Форму заявления можно получить непосредственно в Секторе, а также скопировать на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе: «Структура Администрации», сектор по распределению и учету жилья (путь: Главная > Структура администрации > Подразделения администрации г. Байконур > Сектор по распределению  и учету жилья).».
1.31. В абзаце одиннадцатом подпункта 2.7.1 пункта 2.7 Административного регламента слово «Отделом» заменить словом «Сектором».
1.32. В подпункте 2.7.4 пункта 2.7 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».
1.33. Абзац пятый подпункта 2.7.4.4 подпункта 2.7.4 пункта 2.7 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Сектора при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью заведующего Сектором при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.».
1.34. В подпункте 2.14.1 пункта 2.14 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.35. В подпункте 2.15.1 пункта 2.15 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.36. В подпункте 2.15.4 пункта 2.15 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».
1.37. В подпункте 2.15.5 пункта 2.15 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.38. В подпункте 2.15.7 пункта 2.15 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.39. В абзаце втором подпункта 2.15.10 пункта 2.15 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.40. В подпункте 2.15.11 пункта 2.15 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.41. В подпункте 2.15.12 пункта 2.15 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.42. В абзаце втором подпункта 3.1.1 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».
1.43. В абзаце четвертом подпункта 3.1.1 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.44. В абзаце пятом подпункта 3.1.1 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.45. Абзац четырнадцатый подпункта 3.1.1 пункта 3.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов заявителя по почте должностное лицо Сектора регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в Журнале регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и передает их заведующему Сектором.».
1.46. Абзац пятнадцатый подпункта 3.1.1 пункта 3.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«Заведующий Сектором отписывает документы должностному лицу Сектора.».
1.47. В абзаце шестнадцатом подпункта 3.1.1 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.48. В абзаце девятнадцатом подпункта 3.1.1 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».
1.49. В абзаце двадцать четвертом подпункта 3.1.1 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».
1.50. Абзац третий подпункта 3.1.2 пункта 3.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«Должностными лицами Сектора, имеющими право направлять запросы в органы и организации, указанные в подпункте 2.2.3 пункта 2.2 Административного регламента, являются должностные лица Сектора.».
1.51. В абзаце четвертом подпункта 3.1.2 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.52. В абзаце пятом подпункта 3.1.2 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.53. В абзаце седьмом подпункта 3.1.2 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.54. Абзац третий подпункта 3.1.3 пункта 3.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«Заведующий сектором, являющийся секретарем жилищной комиссии, при наличии в учетном деле заявителя соответствующего заявления
и документов представляет заявление на рассмотрение жилищной комиссией.».
1.55. В абзаце четвертом подпункта 3.1.3 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».
1.56. В абзаце третьем подпункта 3.1.4 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.57. В абзаце седьмом подпункта 3.1.4 пункта 3.1 Административного регламента слово «Отделе» заменить словом «Секторе».
1.58. В абзаце втором пункта 3.4 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».
1.59. В абзаце третьем пункта 3.4 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.60. В абзаце пятом пункта 3.4 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.61. В абзаце шестом пункта 3.4 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.62. В пункте 4.1 Административного регламента слово «Отдела»  заменить словом «Сектора».
1.63. Подпункт 4.1.1 пункта 4.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, осуществляет заведующий Сектором.».
1.64. Подпункт 4.2.2 пункта 4.2 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«4.2.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании разрабатываемых Сектором ежегодных планов, утвержденных заведующим Сектором и проводятся 1 раз в год.».
1.65. В абзаце первом пункта 4.3 Административного регламента слово «Отдела»  заменить словом «Сектора».
1.66. В абзаце втором пункта 4.3 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».
1.67. Подпункт 4.4.2 пункта 4.4 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«4.4.2. При обращении граждан, их объединений и организаций к заведующему Сектором может быть создана комиссия с включением
в ее состав граждан, представителей общественных объединений и организаций
для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления государственной услуги.». 
1.68. В разделе V Административного регламента слово «Отдела»   заменить словом «Сектора».
1.69. В подпункте 5.1.1 пункта 5.1 Административного регламента слово «Отделом» заменить словом «Сектором».
1.70. Подпункт 5.1.2 пункта 5.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«5.1.2. Заявитель, в случае обжалования действий (бездействий) и решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги, Сектора,
а также его должностных лиц, имеет право обратиться в Сектор или к Главе администрации с жалобой лично (устно) в соответствии с графиком приема руководителя Сектора или Главы администрации или направить жалобу
в письменной форме, в том числе на бумажном носителе либо по электронной почте.».
1.71. Подпункт «а» подпункта 5.1.3 пункта 5.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«а) наименование Сектора, должностного лица Сектора, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;».
1.72. Подпункт «в» подпункта 5.1.3 пункта 5.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Сектора либо должностного лица Сектора;».
1.73. Подпункт «г» подпункта 5.1.3 пункта 5.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Сектора или должностного лица Сектора.  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.».
1.74. Подпункт «ж» пункта 5.2 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«ж) отказ Сектора, должностного лица Сектора в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;».
1.75. Подпункт «а» пункта 5.3 Административного регламента изложить
в следующей редакции:
«а) заведующему Сектором;».
1.76. В абзаце втором пункта 5.4 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».
1.77. Подпункт 5.5.2 пункта 5.5 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«5.5.2. Жалоба, поступившая в Сектор или Главе администрации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации,
а в случае обжалования отказа Сектора, должностного лица Сектора, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.».
1.78. Абзац первый подпункта 5.7.1 пункта 5.7 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы Глава администрации или заведующий Сектором принимает одно из следующих решений:»
1.79. Подпункт «а» подпункта 5.7.1 пункта 5.7 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«а) решение об удовлетворении жалобы заявителя или его уполномоченного представителя о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения Сектора, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Сектором, опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрации, а также в иных формах;».
1.80. В подпункте 5.7.3.1 подпункта 5.7.1 пункта 5.7 Административного регламента слово «Отделом» заменить словом «Сектором».  
1.81. В абзаце втором пункта 5.11 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».  
1.82. В абзаце шестом пункта 5.11 Административного регламента слово «Отдел» заменить словом «Сектор».  
1.83. В абзаце первом пункта 5.12 Административного регламента слово «Отдела» заменить словом «Сектора».  
2. Государственному бюджетному учреждению «Редакция городской газеты «Байконур» установленным порядком опубликовать настоящее постановление а газете «Байконур», информационно-аналитическому отделу Аппарата Главы администрации города Байконур разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации города Байконур.




Глава администрации                                                                          К.Д. Бусыгин
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