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ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  БАЙКОНУР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27 декабря 2019 г.                                                                                    № 684 

О внесении изменений 
в Административный регламент предоставления государственной 
услуги по приему заявлений 
и документов граждан для рассмотрения Комиссией по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия) по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации с выдачей (направлением) документов, подтверждающих решения Комиссии, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур 
от 17 апреля 2019 г. № 157

На основании Соглашения между Российской Федерацией и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., в соответствии               с постановлением Правительства Российской Федерации от 04 июля 2019 г.       № 858 «Об изменении и признании утратившими силу положений некоторых актов Правительства Российской Федерации», в целях приведения норм Административного регламента предоставления государственной услуги           по приему заявлений и документов граждан для рассмотрения Комиссией          по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия) по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации с выдачей (направлением) документов, подтверждающих решения Комиссии, утвержденного постановлением Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2019 г. № 157 «Об утверждении Административного регламента  предоставления государственной услуги по приему заявлений и документов граждан для рассмотрения Комиссией по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия) по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации с выдачей (направлением) документов, подтверждающих решения Комиссии», в соответствие действующему законодательству Российской Федерации
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Административный регламент  предоставления государственной услуги по приему заявлений и документов граждан для рассмотрения Комиссией по переселению граждан Российской Федерации           с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия) по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации с выдачей (направлением) документов, подтверждающих решения Комиссии, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур от 17 апреля 2019 г. № 157 «Об утверждении Административного регламента  предоставления государственной услуги            по приему заявлений и документов граждан для рассмотрения Комиссией          по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (далее – Комиссия) по вопросам предоставления социальной выплаты для приобретения жилых помещений на территории Российской Федерации с выдачей (направлением) документов, подтверждающих решения Комиссии» (далее – Административный регламент), следующие изменения:
1.1. В подпункте 1.2.1 пункта 1.2 раздела I Административного регламента после слов «государственной услуги, выраженным в» слово «устной,» исключить.
1.2. Подпункт 1.3.2 пункта 1.3 раздела I Административного регламента изложить в следующей редакции:
«1.3.2. Место нахождения Отдела: г. Байконур, ул. имени космонавта Титова Г.С., д. 12, кабинеты № 1, 5 и 23.
Почтовый адрес Отдела: Отдел по отселению граждан, ул. имени космонавта Титова Г.С., д. 12, г. Байконур, 468320.
Справочные телефоны Отдела: 8(33622) 7-55-15, 4-05-55, 7-55-14.
Адрес электронной почты Отдела: ugs.baikonur@mail.ru.
Официальный сайт администрации: www.baikonuradm.ru.
График (режим) работы Отдела:
	понедельник
	09:00 – 18:00

	вторник
	09:00 – 20:00

	среда
	09:00 – 18:00

	четверг
	09:00 – 20:00

	пятница
	09:00 – 18:00

	суббота
	09:00 – 18:00

	технический перерыв
	         11.00 – 11.15
16.45 – 17.00

	перерыв на обед  
	13:00 – 14:00 

	выходной день
	воскресенье


Отдел осуществляет прием заявлений и документов от заявителей для рассмотрения Комиссией в порядке очереди по предварительной записи               в соответствии со следующим графиком:
	вторник
	10.00 – 13.00
	прием заявлений и документов 
по предварительной записи

	
	15.00 – 20.00
	прием заявлений и документов 
по предварительной записи

	среда
	14.00 – 18.00
	прием заявлений и документов 
по предварительной записи

	четверг
	10.00 – 13.00
	прием заявлений и документов 
по предварительной записи

	
	15.00 – 20.00
	прием заявлений и документов 
по предварительной записи 

	пятница
	09.00 – 13.00
	прием заявлений и документов 
по предварительной записи

	
	14.00 – 18.00
	прием заявлений и документов 
по предварительной записи 

	суббота
	09.00 – 13.00
	прием заявлений и документов 
по предварительной записи 

	технический перерыв
	11.00 – 11.15
16.45 – 17.00


Предварительная запись граждан осуществляется при личном обращении в Отдел (кабинеты № 1 и 5) или по телефонам 7-55-15 и 4-05-55 путем внесения информации в Журнал записи граждан на прием для принятия заявлений              и документов на рассмотрение Комиссией по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур», предусмотренный номенклатурой дел Отдела (далее – Журнал предварительной записи).
Отдел осуществляет консультирование по вопросам переселения граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» в порядке очереди в соответствии со следующим графиком:
	вторник
	15.30 – 20.00
	консультации по вопросам переселения 
с территории комплекса «Байконур»

	среда
	15.30 – 18.00
	консультации по вопросам переселения 
с территории комплекса «Байконур»

	пятница
	15.30 – 18.00
	консультации по вопросам переселения 
с территории комплекса «Байконур»

	технический перерыв
	16.45– 17.00


».
1.3. Абзац второй после таблицы подпункта «б» подпункта 1.3.3 пункта 1.3 раздела I Административного регламента  изложить в следующей редакции:
«ЖЭУ № 1: приемная 8 (33622) 7-55-29, диспетчер 8 (33622) 7-55-32;».
1.4. Подпункт 2.2.2 пункта 2.2 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.2.2. В процессе предоставления государственной услуги осуществляется взаимодействие с Комиссией – в части принятия Комиссией решений по заявлениям граждан о признании либо в отказе в признании граждан и членов их семьи участниками ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (с изменениями) (далее – ведомственная целевая программа), о предоставлении социальной выплаты, удостоверяемой государственным жилищным сертификатом в текущем году в соответствии с Правилами выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов     в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006 г. № 153                       «Об утверждении Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем            и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем             и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (с изменениями) (далее – Правила выпуска и реализации сертификатов), об учете права граждан или членов их семей на предоставление жилого помещения вне очереди и (или) дополнительную жилую площадь, о снятии с учета граждан и (или) членов их семей, а также решений, принимаемых Комиссией по иным обращениям граждан, касающимся переселения граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур».».
1.5. Подпункт 2.2.4 пункта 2.2 раздела II Административного регламента исключить.
1.6. Пункт 2.5 раздела II Административного регламента изложить              в следующей редакции:
«2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального  опубликования), размещен на официальном сайте администрации www.baikonuradm.ru в сети «Интернет» (в разделе: «Отдел по отселению граждан» (путь: «Главная > Администрация > Структура администрации > Отдел по отселению граждан»)).
Отдел обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги,           на официальном сайте администрации www.baikonuradm.ru.».
1.7. В подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела II Административного регламента:
в абзаце втором слова «основного мероприятия» заменить словами «ведомственной целевой программы»;
абзац четвертый признать утратившим силу.
1.8. Наименование пункта 2.7 раздела II Административного регламента изложить в новой редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                      в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрации для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении участников информационного обмена, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления».
1.9. В абзаце первом подпункта 2.7.1 пункта 2.7 раздела II Административного регламента слова «основном мероприятии» заменить словами «ведомственной целевой программе».
1.10. Пункты 2.8 и 2.9 раздела II Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги
2.9.1. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрации не предусмотрено.
2.9.2. Оснований для  отказа в предоставлении государственной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, администрации         не предусмотрено.».
1.11. Пункт 2.15 раздела II Административного регламента изложить          в следующей редакции:
«2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга 
2.15.1. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, для удобства заявителей размещаются на нижних (предпочтительнее на первых) этажах здания.
2.15.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и присутственных местах, которые оборудуются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
системой охраны;
информационными стендами;
стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), столами (стойками);
обеспечиваются образцами заполнения документов, информацией                о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
2.15.3. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
2.15.4. Площадь присутственных мест зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Отдел за предоставлением государственной услуги. 
2.15.5. Помещения и присутственные места должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Отдела.
2.15.6. Для обслуживания инвалидов помещения и присутственные места оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа    с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.
Входы в помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
2.15.7. Центральный вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование и режим работы.
2.15.8. Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц Отдела с заявителями организуются в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием должностного лица.
2.15.9. Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется в кабинетах Отдела.
2.15.10. Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
фамилии, имени, отчества (последнее  при его наличии) и должности должностного лица Отдела, осуществляющего прием;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.15.11. Должностные лица Отдела обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при его наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного содержания. 
2.15.12. Рабочие места должностных лиц Отдела оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление государственной услуги в полном объеме.
2.15.13. При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.».
1.12. Пункт 2.17 раздела II Административного регламента изложить          в следующей редакции:
«2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональном центре (далее – МФЦ), особенности предоставления государственной услуги           по экстерриториальному принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
Предоставление государственной услуги в МФЦ, по экстерриториальному принципу и в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),                               не осуществляется.».
1.13. Пункт 3.5 раздела III Административного регламента изложить            в следующей редакции:
«3.5. Формирование реестра получателей для выдачи (направления) документов, подтверждающих решения Комиссии
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) заявителям документов, подтверждающих решения Комиссии, является утвержденный Главой администрации протокол заседания Комиссии (далее – протокол).
3.5.2. На основании решений Комиссии, оформленных протоколом, должностное лицо Отдела проводит следующие административные действия:
осуществляет подготовку документов, подтверждающих решения Комиссии;  
регистрирует документы, подтверждающие решения Комиссии, в Журнале регистрации отправляемых документов Комиссии по переселению граждан Российской Федерации с территории комплекса «Байконур» (далее – Журнал регистрации отправляемых документов Комиссии);
формирует реестр получателей для выдачи (направления) заявителям документов, подтверждающих решения Комиссии (далее – реестр);
согласно сформированному реестру направляет заявителям почтовыми отправлениями с уведомлением документы, подтверждающие решения Комиссии, или по выбору заявителя выдает в Отделе заявителю или уполномоченному представителю документ, подтверждающий решение Комиссии.
3.5.3. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 2 рабочих дней со дня утверждения протокола.
3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры по формированию реестра является подготовка и выдача (направление) документов, подтверждающие решения Комиссии, заявителям.
3.5.5. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в Журнале регистрации отправляемых документов Комиссии.».
1.14. Наименование пункта 4.1 раздела IV Административного регламента после слов «нормативных правовых актов» дополнить словами «Российской Федерации, администрации». 
1.15. Приложение № 1 к Административному регламенту изложить в новой  редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
1.16. Приложения № 2 и № 3 к Административному регламенту считать утратившими силу.
2. Государственному бюджетному учреждению «Редакция городской газеты «Байконур» установленным порядком опубликовать настоящее постановление в газете «Байконур», информационно-аналитическому отделу Аппарата Главы администрации города Байконур разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»        на  официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить             на заместителя Главы администрации, отвечающего за экономическую                 и финансовую политику администрации города Байконур.




Глава администрации 	   К.Д. Бусыгин
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