




ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА БАЙКОНУР
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
_____________________________________________________________________________________________________
13 декабря 2019 г.                                                                     				 № 629

О внесении изменений в Регламент администрации города Байконур, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур 
от 08 июля 2014 г. № 145

На основании Соглашения между Российской Федерации и Республикой Казахстан о статусе города Байконур, порядке формирования и статусе его органов исполнительной власти от 23 декабря 1995 г., с целью совершенствования деятельности администрации города Байконур
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Регламент администрации города Байконур, утвержденный постановлением Главы администрации города Байконур от 08 июля 2014 г. № 145 «О Регламенте администрации города Байконур в новой редакции» (с изменениями)  (далее – Регламент), следующие изменения: 
1.1. Пункт 3.5  раздела III Регламента изложить в следующей редакции:
«3.5. В целях осуществления исполнительно-распорядительной, контрольной и координирующей деятельности руководители подразделений Администрации, являющихся юридическими лицами, издают правовые акты  в виде приказов, которые не носят нормативного характера.
Управление экономического развития администрации города Байконур по вопросам государственного регулирования тарифов в соответствии с законодательством Российской Федерации издает приказы, которые носят нормативный характер.
Управление образованием города Байконур по вопросам реализации полномочий органа опеки и попечительства над несовершеннолетними и по вопросам реализации полномочий  (
2
)органа опеки и попечительства над совершеннолетними гражданами Российской Федерации, признанными судом недееспособными или ограниченными судом в дееспособности, а также совершеннолетними гражданами Российской Федерации, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, издает распоряжения.
Внесение изменений в приказы, распоряжения руководителей подразделений Администрации, являющихся юридическими лицами, признание их утратившими силу, отмена или приостановление их действия, возможны путем издания соответствующего постановления или распоряжения Главы администрации, или приказа (распоряжения) руководителя подразделения Администрации, являющегося юридическим лицом.
Правовые акты подразделений Администрации, являющихся юридическими лицами, формируются и хранятся в соответствующих подразделениях в соответствии с номенклатурой дел этих подразделений.».
1.2. Пункт 3.9.2  раздела III Регламента изложить в следующей редакции:
«3.9.2. Функции исполнителя:
готовит пояснительную записку к проекту нормативного правового акта и в случае, если проект готовится в инициативном порядке, к проекту правового акта, не носящего нормативный характер;
готовит проект правового акта с учетом требований Инструкции по делопроизводству в администрации города Байконур, утвержденной распоряжением Главы администрации города Байконур, и настоящего Регламента;
осуществляет полное и четкое изложение текста проекта правового акта, исключающее возможность двоякого толкования;
осуществляет предварительное согласование проекта правового акта с соответствующими структурными подразделениями Администрации,                   при необходимости, с органами государственной власти Российской Федерации                и Республики Казахстан, расположенными на территории города Байконур,             (
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)чьи интересы затрагиваются в проекте правового акта и дорабатывает проект правового акта по заключениям и замечаниям согласующих сторон;
готовит лист согласования и указатель рассылки проекта правового акта;
готовит перечень ранее принятых правовых актов, требующих внесения изменений или признания утратившими силу в связи с принятием предлагаемого правового акта;
готовит и представляет в отдел документационного обеспечения проект правового акта в бумажном виде для дальнейшего согласования в соответствии с пунктом 3.13 Регламента. Ответственность за качественную подготовку проекта правового акта несет исполнитель;
представляет в отдел документационного обеспечения в течение одного рабочего дня с даты регистрации проекта правового акта Главой администрации (заместителями Главы администрации, руководителем Аппарата Главы администрации) электронную версию подписанного правового акта. Ответственность за точное соответствие электронной версии правового акта печатной несет исполнитель;
готовит актуальную редакцию текста правового акта (если в него внесены изменения), и в течение трех рабочих дней с даты регистрации изменений в правовой акт представляет в отдел документационного обеспечения для дальнейшего размещения на официальном сайте Администрации. Ответственность за точность актуальной   редакции несет исполнитель.
Возможно совпадение функций ответственного исполнителя и исполнителя. В этом случае на оборотной стороне первого листа первого экземпляра (подлинника) проекта правового акта указывается только ответственный исполнитель.


 (
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)1.3. Пункт 3.10.1 раздела III Регламента изложить в следующей редакции:
«3.10.1. К тексту проекта нормативного правового акта обязательно должна прилагаться подписанная ответственным исполнителем и согласованная заместителем Главы администрации, руководителем Аппарата Главы администрации в соответствии с распределением обязанностей пояснительная записка. 
В случае если проект правового акта затрагивает вопросы финансирования из бюджета города Байконур, пояснительная записка к проекту правового акта обязательно согласовывается с заместителем Главы администрации, отвечающим за экономическую и финансовую политику администрации города Байконур.
Пояснительная записка должна содержать:
обоснование необходимости разработки проекта нормативного правового акта;
ссылку на нормативный правовой акт (с указанием конкретных структурных единиц: статей, пунктов, подпунктов), на основании которого разработан проект;
предмет и цели разрабатываемого проекта нормативного правового акта;
финансово-экономическое обоснование разработки проекта нормативного правового акта (при необходимости);
обоснование использования применяемых количественных характеристик (показателей) (при необходимости);
перечень актов, подлежащих признанию утратившими силу, изменению.
Текст пояснительной записки, как правило, не должен превышать               трех листов текста. 
В случае отсутствия пояснительной записки проект нормативного правового акта возвращается исполнителю без рассмотрения.». 
1.4. Раздел III Регламента дополнить пунктом 3.36 и 3.37 в следующей редакции:
«3.36. Если в процессе согласования проекта возникла необходимость доработки проекта (изменения в законодательстве, проект требует финансово-экономического обоснования, возникли спорные вопросы и т.д.), то исполнитель готовит докладную записку на имя курирующего заместителя Главы администрации  о приостановлении согласования проекта правового акта с указанием причины и срока, на который приостанавливается проект.
 (
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)Руководители структурных подразделений, находящихся в непосредственном подчинении Главы администрации, готовят докладную записку о приостановлении согласования проекта правового акта на имя первого заместителя Главы администрации.  
3.37. Если в процессе согласования проекта правового акта возникла необходимость отозвать проект правового акта с процесса согласования (утратил актуальность, отсутствует необходимость издания правового акта, изменения в законодательстве и т.д.), то исполнитель готовит докладную записку на имя курирующего заместителя Главы администрации об отзыве проекта правового акта с указанием причины.
Руководители структурных подразделений, находящихся в непосредственном подчинении Главы администрации, готовят докладную записку об отзыве проекта правового акта на имя первого заместителя Главы администрации.».
1.5. Пункты 3.36-3.42 раздела III Регламента считать пунктами 3.38-3.44 соответственно.
1.6.  Пункт 7.7 раздела III Регламента изложить в следующей редакции:
«7.7. Официальное опубликование правовых актов Главы администрации в городской газете «Байконур» организуется отделом документационного обеспечения в соответствии с установленным порядком.  
Для официального размещения (опубликования) правовых актов Главы администрации на официальном сайте Администрации отдел документационного обеспечения в течение трех рабочих дней с момента регистрации правового акта направляет по электронной почте  электронные версии правовых актов в информационно-аналитический отдел Аппарата Главы администрации.
 (
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)Информационно-аналитический отдел Аппарата Главы администрации размещает правовые акты на официальном сайте Администрации в течение трех  рабочих дней с момента получения.».
2. Государственному бюджетному учреждению «Редакция городской газеты «Байконур» установленным порядком опубликовать настоящее постановление в газете    «Байконур»,    информационно-аналитическому    отделу  Аппарата   Главы  администрации города Байконур разместить настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации города Байконур www.baikonuradm.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя Аппарата Главы администрации.

И.о. Главы администрации			                                                                          В.В. Лопаткин
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